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Chelm, dnia 12 wrze$nia 2013 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,Ziemi Chelmskiej” zaprasza do zlozenia
oferty cenowej na wykonanie zadania pn.: ,,Zapewnienie obiektu oraz cateringu dla 120
uczestnikow seminarium na rozpoczecie projektu ,, Wspolpraca polsko — ukrairiska na rzecz
rozwoju turystyki na obszarze prrygranicznym?, ktore odbedzie sie w 24 pazdziernika 2013
roku.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie obiektu oraz cateringu dla 120 uczestnikéw
seminarium na rozpoczgcie projektu ,,Wspotpraca polsko — ukraifiska na rzecz rozwoju
turystyki na obszarze przygranicznym”, ktére odbedzie si¢ 24 pazdziernika (czwartek) 2013
roku. Projekt realizowany jest w ramach Priorytetu 1. Wzrost konkurencyjnosci obszaru
przygranicznego, Dzialanie 1.2 Rozwdj turystyki, Programu Wspoipracy Transgranicznej
Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013.

Wykonawca w ramach zadania zobowiazuje sie m.in. do:
1. zapewnienia obiektu dla uczestnikéw seminarium — 120 0sob
2. zapewnienia cateringu dla uczestnikow seminarium — 120 oséb

Ramowy program Seminarium:

9.45 —10.00 Rejestracja przybywajacych uczestnikow seminarium — serwis kawowy
10.00 — 11.00 Otwarcie seminarium

11.00 — 11.45 Sesja

11.45 — 12.00 Przerwa kawowa

12.00 — 14.15 Sesja

14.15 — 14.30 Zakonczenie seminarium

14.30 — 15.00 Lunch

I. MIEJSCE SEMINARIUM:

1. Zapewnienie obiektu do przeprowadzenia seminarium, potozonego w granicach
administracyjnych miasta Chetm lub nie dalej niz 3 kilometry od granic administracyjnych
Chetma.

2. Wielkos¢ sali dostosowana do liczby uczestnikow (120 oséb) i charakteru imprezy - sala
konferencyjna, ustawienie krzesel — teatralne.

3. Sala spetniajaca warunki do przeprowadzenia seminarium, posiadajaca system
wentylacyjny, klimatyzacje, oswietlenie i dostep do gniazd elektrycznych oraz

speiniajgca warunki techniczne umozliwiajace dostep do bezprzewodowego Internetu

4. Ustawienie stolu prezydialnego, nakrytego tkanina, dla co najmniej 6 0sob.

5. Zapewnienie wyposazenia sali konferencyjnej w co najmniej:

- projektor multimedialny,

- ekran o szeroko$ci min. 3 m x 2 m,

- laptop wraz z pilotem multimedialnym do prezentacji

* tablice typu ,,flipchart”, pisaki.
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6. Zapewnienie naglosnienia sali konferencyjnej, na stole prezydialnym minimum dwa
mikrofony plus minimum jeden mikrofon bezprzewodowy dla uczestnikow.

7. Zapewnienie mozliwosci oznakowania obiektu, w ktorym odbywac sie bedzie konferencja
w postaci 2 tabliczek informacyjnych o wymiarach 30 cm na 20 c¢m do umieszczenia na
drzwiach wejéciowych do obiektu i drzwiach sali konferencyjnej oraz w postaci
standow/rollupéw w foyer obiektu i na Sali konferencyjne;.

8. Zapewnienie przy obiekcie konferencyjnym minimum 20 bezptatnych miejsc
parkingowych dla uczestnikow seminarium.

9. Zapewnienie miejsca na recepcj¢ seminarium w foyer obiektu oraz odpowiedniej ilosci
sanitariatOw oraz szatni.

10. Oddelegowanie min 1 osoby, ktéra bedzie dysponowac telefonem komoérkowym z
numerem dostepnym dla Zamawiajacego, do kontaktow z Zamawiajacym w zakresie obstugi
na czas trwania seminarium,

11. Sprzatniecia sali konferencyjnej i pomieszczefi pomocniczych w obiekcie po

zakonczeniu wydarzenia

II. USLUGA CATERINGOWA
Zaklada sie realizacje ustugi cateringowej dla 120 0sob.

1. Ustuga cateringowa swiadczona bedzie w formie:

« serwisu kawowego przed rozpoczgciem konferencji

* przerwy kawowej,

« lunch w formie szwedzkiego stolu w sali odrgbnej od sali konferencyjnej

« napoje i ciastka na stole prezydialnym

2. Wykonawca zapewni:

» wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztucce, obrusy. stoly,

« wszystkie naczynia do positkoéw powinny by¢ szklane lub ceramiczne (nie

akceptuje si¢ plastiku),

» obstuge kelnerska wszystkich positkow.

3. Wykonawce obowiazuja nastepujace minimalne wymagania dotyczace positkow:

- na stole prezydialnym: woda niegazowana oraz gazowana w butelkach
szklanych/plastikowych w ilosci co najmniej po 0.5 litra na osobg wraz z odpowiednig iloscig
szklanek oraz ciastka/paluszki.

Serwis kawowy przed rozpoczeciem konferencji i przerwa kawowa:

Wykonawca zapewni dla 1 uczestnika co najmniej: 1 filizanke kawy, 1 filizanke

herbaty, ciastka biszkoptowe i ciastka kruche (w ilosci co najmniej 3 sztuki na osobeg), wode
gazowana (w ilosci co najmniej 0,25 1) i niegazowang (w ilosci co najmniej 0.25 1), 0,25 1
100% soku owocowego do wyboru co najmniej 2 rodzaje, Smietanke do kawy, cukier,
stodzik, cytryne, serwetki.

Lunch

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi co najmniej: przystawke na zimno (do
wyboru min 3. rodzaje), suréwke (do wyboru min. 3 rodzaje), danie gtéwne na goraco
(min. 3 rodzaje do wyboru, w tym 1 dania migsne, 1 danie rybne oraz 1 danie
jarskie), ciepte dodatki do dan na goraco (min 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki
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opiekane lub gotowane, ryz. warzywa gotowane. makaron itp.), ciasto krojone (w ilosci 1
porcja kazdego rodzaju na osobe); kawa (1 filizanka), herbata (1 filizanka), woda gazowana
(w ilosci co najmniej 0.25 1 na osobe), woda nagazowana (w ilosci co najmniej 0,25 1 na
osobg), soki 100% (do wyboru co najmniej 2 rodzaje, w ilosci co najmniej 0,25 1 na osobe),
smietanka do kawy, cukier, stodzik, cytryna, serwetki.

Szczegolowe menu na seminarium bedzie ustalane z Zamawiajacym 14 dni przed dniem
seminarium. Zamawiajacy dopuszcza modyfikacj¢ menu. Dania przeznaczone na lunch
muszg by¢ przygotowane do konsumpcji na stojaco przy uzyciu jednego sztuccea.
(Przyktadowe menu na lunch zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego zaméwienia)

2. Wynagrodzenie: Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie platne przelewem po
prawidlowym wykonaniu ushugi, na podstawie faktury VAT wystawione] przez Wykonawcg z
co najmniej 14-dniowym terminem platnosci.

3. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 24 pazdziernika 2013 roku
4. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu:

W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy:

4.1 posiadajacy tytut prawny do oferowanego obiektu, posiadaja niezbedng wiedze i
doswiadczenie do wykonania zamowienia.

4.2 znajdujgcy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia

4.3 niepodlegajacy wykluczeniu z postepowania o udzielenic zaméwienia ze wzgledu na
powiazania osobowe lub kapitalowe z Zamawiajacym.

S. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
W oparciu o nastepujace kryterium/kryteria: Cena (100 proc.)

6. Wykonawca skladajac oferte zobowiazany jest zlozyé nast¢pujace dokumenty:
1) Formularz oferty wg zalaczonego wzoru — zal. Nr 1,
2) Oswiadezenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zal. Nr 2

7. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

Cena powinna zawierac:

1) catkowita warto$¢ ustugi brutto w zlotych okreslong w oparciu o opis przedmiotu
zamowienia,

2) Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong usluge zawiera wszystkie koszty i jest
obowigzujaca przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej
trwania.

8. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena oraz spelniajgca wszystkie wymagane
warunki.

Projekt: ,,Wspéipraca polsko-ukrairiska na rzecz rozwoju turystyki na obszarze przygranicznym” jest dofinansowany ze srodkéw Unii
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9. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Cena podana w zlozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie. Oferta cenowa winna
by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i1 musi obejmowac cato$¢ zamowienia.
Formularz nalezy wypekni¢ czytelna i trwalg technika.

10. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 20 wrze$nia 2013 roku, do godz. 12.00 w
siedzibie Zamawiajacego: Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania .,Ziemi Chetlmskiej”
ul.11 Listopada 2, pok. 202, 22-100 Chelm, przesta¢ faxem (82) 549 19 40 lub e-mailem
biuro@ziemiachelmska.pl

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie odrzucona.

11. Osoby do kontaktéw z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa: p. Helena Nowosadzka, tel. 531
219 707 (w godz. 8.00 — 16.00).

12. Informacje dotyczace zawierania umowy:

Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowg¢ w terminie do 7 dni od dnia wyboru
najkorzystniejszej oferty.

/lZcﬁ,Zczf%Qoémwg@YéA

(data, podpis i piecze¢ Zamawiajqcego)
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Zalqcznik Nr 1

OFERTA

Odpowiadajgc na zaproszenie do ziozenia oferty cenowej na zadanie pn.: ,Zapewnienie
obiektu oraz cateringu dla 120 uczestnikéw seminarium na rozpoczecie projektu
» Wspolpraca polsko — ukrairiska na rzecz rozwoju turystyki na obszarze przygranicznym”,
ktdre odbedzie si¢ w 24 paidziernika 2013 roku.

1. Oferuj¢ wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamdwienia, za ceng:

brutto: ........ccersenecnnnnee Zl, (slownie:............ RS e AT T P BRI AR

w tym:

1. Zapewnienie obiektu dla uczestnikéw seminarium — 120 o0séb, za

U026 % o1 AR R procent VAT

WL i procent VAT
2. Termin realizacji 24 pazdziernika 2013 r.

3. Oswiadczam, ze zawarte w ,,Zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej” warunki akceptuje i
zobowigzuje si¢ w przypadku przyjecia mojej oferty do zawarcia umowy.

4. Zalagcznikami do oferty sa:

a) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow
(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zafgcznik nr 2.

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, ze spetniam warunki okreslone w pkt 4 ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT na
wykonanie zadania pn.: .Zapewnienie obiektu oraz cateringu dla 120 uczestnikow seminarium w
ramach projektu ,,Wspdlpraca polsko — ukrainska na rzecz rozwoju turystyki na obszarze
przygranicznym”, ktére odbedzie si¢ w 24 pazdziernika 2013 roku.

Data, podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Przyktadowe menu lunchu

1. Dania ,,Na cieplo” :

* Zurek litewski z kielbasq
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Zatgcznik nr 3

* Miesa wieprzowe duszone w warzywach sos/ pieczony filet z miruny na szpinaku/danie jarskie

* Ziemniaki opiekane/ziemmiaki gotowane/ryz/warzywa gotowane
2. Przystawki ,,Na zimno”:
* Surowki
* $ledzik tradyeyjny w oleju
* jajko na rézne sposoby
* roladki wieprzowe z suszonymi pomidorami i ziolami
* roladki z szynki z serkiem almette i szparagiem
* marynaty rozne
* pomidory z mozarellq i bazylig
* deska wedlin swojskich i mies pieczonych, pasztety
* pieczywo
*surowki trzy rodzaje
3. Ciasta:

- sernik tradycyjny
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