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Ziemi Chelmskiej





Zmiana nr 1 z dn. 13.10.2014 r.
REGULAMIN PRZYZNAWANIA 
ŚRODKÓW FINANSOWYCH 
NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI

w projekcie
„Od pomysłu do sukcesu”
Projekt realizowany przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Ziemi Chełmskiej” 

 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Działanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia

na podstawie umowy nr POKL.06.02.00-06-076/13-00

§ 1

Postanowienia ogólne

1. Niniejszy Regulamin określa szczegółowe zasady przyznawania, wypłaty i rozliczania środków finansowych w ramach projektu „Od pomysłu do sukcesu”.

2. Ogólne zasady otrzymania wsparcia finansowego opisane są w Regulaminie rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie „Od pomysłu do sukcesu”.
3. W ramach Projektu oferowane są następujące formy wsparcia finansowego:
1) Wsparcie na rozwój przedsiębiorczości dla 35 osób (w tym 21 kobiet);

2) Wsparcie pomostowe dla 35 osób (w tym 21 kobiet).
4. Warunkiem ubiegania się o wsparcie finansowe jest uczestnictwo we wsparciu szkoleniowo-doradczym, w zakresie i czasie określonym przez Beneficjenta (Projektodawcę), potwierdzone dokumentem o wykonaniu usługi szkoleniowo-doradczej.

5. Każda Uczestniczka/Uczestnik Projektu jest uprawniona/-y do ubiegania się o dwie formy wsparcia finansowego, tj. o środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości oraz o wsparcie pomostowe.

6. Wsparcie udzielane Beneficjentce/Beneficjentowi Projektu w ramach środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości oraz wsparcie pomostowe stanowi pomoc publiczną i jest udzielane zgodnie z zasadą de minimis.

7. Pomoc de minimis nie może być:

1) udzielana na działalność w sektorze rybołówstwa i akwakultury w rozumieniu rozporządzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspólnej organizacji rynków produktów rybołówstwa i akwakultury,

2) udzielana na działalność w zakresie produkcji podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską,

3) udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską, jeżeli:

· wartość pomocy jest udzielana na podstawie ceny lub ilości takich produktów zakupionych od producentów surowców lub wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzące działalność gospodarczą objęte pomocą,

· udzielenie pomocy zależy od przekazania jej w części lub w całości producentom surowców,

4) udzielana na działalność związaną z eksportem, jeżeli jest bezpośrednio związana z ilością eksportowanych produktów, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi wydatkami bieżącymi związanymi z działalnością eksportową, przy czym pomoc obejmująca pokrycie kosztów uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub usług doradczych z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejącego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy publicznej na działalność związaną z eksportem,

5) uwarunkowana pierwszeństwem użycia towarów produkcji krajowej przed towarami importowanymi,

6) udzielana podmiotom prowadzącym działalność w sektorze górnictwa węgla w rozumieniu rozporządzenie Rady nr (WE) 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy państwa dla przemysłu węglowego,

7) udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej,

8) udzielana podmiotom na których ciąży obowiązek zwrotu pomocy wynikający z decyzji Komisji Europejskiej, uznającej pomoc za niezgodną z prawem oraz ze wspólnym rynkiem w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską,

9) udzielana podmiotom prowadzącym działalność gospodarczą w zakresie drogowego transportu towarów na nabycie pojazdów przeznaczonych do takiego transportu,

10) udzielana na projekt, którego realizacja została rozpoczęta przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
8. Wsparcie w ramach projektu nie może być udzielone osobie, która w bieżącym roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających go latach podatkowych otrzymała pomoc de minimis z różnych źródeł w różnych formach, której wartość brutto łącznie z pomocą, o którą się ubiega dana osoba, przekracza równowartość w złotych kwoty 200.000 euro, a w przypadku wsparcia działalności w sektorze transportu drogowego – równowartość w złotych kwoty 100.000 euro, obliczonych według średniego kursu NBP obowiązującego w dniu udzielenia pomocy. 
9. Podmiot udzielający pomocy publicznej zgodnie z zasadą de minimis w ramach projektu, tj. Beneficjent (Projektodawca), jest zobowiązany na podstawie art. 5 ust. 4 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz.U.  z 2007 r. Nr 59, poz. 404) do wydania Beneficjentce pomocy zaświadczenia o udzielonej pomocy de minimis zgodnie z wzorem określonym w załączniku do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354).

10. W przypadku, gdy Beneficjentka/Beneficjent pomocy nie wykorzysta w całości kwoty przyznanego jej wsparcia Beneficjent (Projektodawca) wystawi korektę zaświadczenia o wysokości uzyskanej pomocy.

11. Wzory dokumentów dotyczące projektu dostępne są na stronie internetowej Beneficjenta (Projektodawcy) www.ziemiachelmska.pl oraz w Biurze Projektu w Chełmie.
§ 2

Słownik pojęć

Użyte w niniejszym Regulaminie pojęcia oznaczają: 
Projekt – przedsięwzięcie pt. „Od pomysłu do sukcesu” o numerze POKL.06.02.00-06-076/13 realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia, współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
PO KL – Program Operacyjny Kapitał Ludzki.
Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) PO KL (IW/IP2) – Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie.
Beneficjent (Projektodawca) – Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania „Ziemi Chełmskiej”.
Strona internetowa Beneficjenta – strona internetowa (www.ziemiachelmska.pl), na której będą zamieszczane wszelkie informacje dla Uczestniczek/Uczestników Projektu/Beneficjentek/Beneficjentów pomocy.
Uczestniczka/Uczestnik Projektu – osoba fizyczna, zakwalifikowana do udziału w projekcie, zgodnie z zasadami określonymi w Regulaminie rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie. 
Beneficjentka/Beneficjent pomocy publicznej – każdy podmiot prowadzący działalność gospodarczą, bez względu na formę organizacyjno-prawną oraz sposób finansowania, który otrzymał pomoc publiczną (w rozumieniu art. 2 pkt 16 ustawy o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej), tj. osoba, która otrzymała w ramach projektu środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości, w tym formie jednorazowej dotacji i/lub wsparcia pomostowego.
Komisja Oceny Wniosków (KOW) – Komisja powołana przez Beneficjenta (Projektodawcę) w celu oceny merytorycznej wniosków o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości oraz podstawowego wsparcia pomostowego. W skład Komisji wchodzą przedstawiciele: Beneficjenta (Projektodawcy) i IW (IP2). Przedstawiciel IW (IP2) występuje w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosków.
Pomoc publiczna – wszelka pomoc przyznana przez państwo członkowskie lub przy użyciu zasobów państwowych w jakiejkolwiek formie, która zakłóca lub grozi zakłóceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektórym przedsiębiorstwom lub produkcji niektórych towarów oraz wpływająca tym samym na wymianę handlową między państwami członkowskimi.
Pomoc de minimis – pomoc udzielana zgodnie z przepisami rozporządzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L379 z 28.12.2006r.)
Przedsiębiorca – przedsiębiorca w rozumieniu Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie działalności gospodarczej, tj. osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebędąca osobą prawną, której odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną – wykonująca we własnym imieniu działalność gospodarczą. Za przedsiębiorców uznaje się także wspólników spółki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich działalności gospodarczej.
Przedsiębiorstwo – podmiot gospodarczy tj. podmiot dopuszczony przez przepisy prawa do prowadzenia działalności gospodarczej (wytwórczej, budowlanej, handlowej, usługowej) prowadzonej w celach zarobkowych na własny rachunek.
Regulamin – niniejszy Regulamin przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w projekcie „Od pomysłu do sukcesu”. 
Wniosek o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości – wniosek składany przez  Uczestniczkę/Uczestnika Projektu do Beneficjenta (Projektodawcy) o przyznanie środków finansowych na rozwój działalności gospodarczej w kwocie maksymalnie 32 000,00 złotych, w celu sfinansowania pierwszych wydatków inwestycyjnych umożliwiających funkcjonowanie przedsiębiorstwa.
Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego – wniosek składany przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu do Beneficjenta (Projektodawcy) o przyznanie  podstawowego wsparcia pomostowego w formie comiesięcznej pomocy w wysokości maksymalnie 1 000,00 zł miesięcznie, wypłacanych przez okres sześciu miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej – liczonych od daty podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego, w celu pokrycia obligatoryjnych opłat ponoszonych przez Przedsiębiorcę, niezależnie od poziomu dochodów.
Biznesplan – dokument przedstawiający plan działalności przedsiębiorstwa na okres 2 lat, który stanowi załącznik do Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości.
Karta oceny formalnej – dokument, na postawie którego Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formalnej Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości/Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
Karta oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości/ Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego – dokument, na postawie którego Komisja Oceny Wniosków dokonuje oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości/Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego złożonego przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu/Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy.
Umowa na otrzymanie środków finansowych – umowa na udzielenie przez Beneficjenta (Projektodawcę) osobie fizycznej, która rozpoczęła działalność gospodarczą (Uczestniczce/Uczestnikowi Projektu) jednorazowego wsparcia kapitałowego, zgodnie z Wnioskiem o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości.
Umowa na otrzymanie wsparcia pomostowego – umowa na udzielenie przez Beneficjenta (Projektodawcę) podstawowego wsparcia pomostowego zgodnie z Wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. 
§ 3

Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości

Zasady ogólne

1. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotacja inwestycyjna) udzielane są na pokrycie pierwszych wydatków inwestycyjnych umożliwiających funkcjonowanie nowopowstałego przedsiębiorstwa, a w szczególności sfinansowanie:
a) zakupu składników majątku trwałego, w tym: 

· środków trwałych (maszyn i urządzeń),

· wyposażenia,

· wartości niematerialnych i prawnych,

· środków transportu, pod warunkiem, że stanowią niezbędny element Projektu i będą wykorzystywane jedynie do celu określonego w Projekcie oraz nie będą służyły wykonywaniu działalności gospodarczej w zakresie drogowego transportu towarów. 
Na zakup środka transportu obowiązuje limit w wysokości 50% wysokości dofinansowania, 
o które ubiega się Uczestniczka/Uczestnik.
b) zakup aktywów obrotowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. Powyższa kwota powinna być w szczególności przeznaczona na zakup surowców i materiałów niezbędnych do prowadzenia działalności lub zakup towarów handlowych. Na zakup środków obrotowych obowiązuje limit w wysokości nie przekraczającej 60% wartości dofinansowania, o które ubiega się Uczestniczka.
c) pokrycie kosztów drobnych prac remontowych lub budowlanych, pod warunkiem, że pozostają w bezpośrednim związku z celami przedsięwzięcia objętego dofinansowaniem (tzn. są niezbędne do prawidłowej realizacji i osiągnięcia celów Projektu). Dopuszczalne są wyłącznie prace remontowe lub adaptacyjne pomieszczeń, które będą ściśle używane w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą. Wydatki te rozumiane są jako koszt zakupu usługi remontowej/instalacyjnej lub/i zakupu materiałów do wykonania prac we własnym zakresie. Na pokrycie tych kosztów obowiązuje limit w wysokości nie przekraczającej 40% wysokości dofinansowania, o które ubiega się Uczestniczka/Uczestnik.
Dopuszcza się możliwość zakupienia sprzętu używanego przy spełnieniu poniższych warunków: 

· sprzedający sprzęt potwierdza w deklaracji, że w okresie ostatnich 7 lat używany sprzęt nie został zakupiony z pomocy krajowej lub wspólnotowej. Jeżeli został zakupiony ze środków pochodzących z pomocy krajowej lub wspólnotowej w ciągu ostatnich 7 lat, wówczas koszt jego zakupu nie jest kosztem kwalifikującym się do wsparcia w ramach 
PO KL, 

· cena zakupionego sprzętu używanego nie może przekraczać jego wartości rynkowej i musi być niższa niż koszt podobnego, nowego sprzętu,

· zakup przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu/Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy używanych środków trwałych nie może nastąpić od członków najbliższej rodziny (współmałżonka, zstępnych, wstępnych, rodzeństwa, pasierba, ojczyma, macochy).

2. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości przeznaczone są na pokrycie wydatków inwestycyjnych, uznanych przez Beneficjenta (Projektodawcę) jako kwalifikowalne, zgodnie z zasadami PO KL, w szczególności:

a) uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej,

b) odpowiednio uzasadnionych przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu w biznesplanie,

c) poniesionych w okresie realizacji przedsięwzięcia, określonym w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18), jednakże nie wcześniej niż po dniu rozpoczęcia działalności gospodarczej. Uczestniczka/Uczestnik Projektu powinna/powinien ponieść wydatki podlegające finansowaniu w ramach wsparcia po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego. Uczestniczka/Uczestnik Projektu może sfinansować inwestycję ze środków własnych (wydatki muszą być poniesione po złożeniu przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 1) i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestniczka/Uczestnik Projektu ponosi na własne ryzyko,
d) określonych Umową na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18).
3. Wydatki poniesione niezgodnie z pkt 1 i 2 nie zostaną uznane jako kwalifikowane, a dotacja w tej części będzie podlegała zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi, naliczanymi za okres od dnia otrzymania środków finansowych do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta (Projektodawcę).

4. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości nie mogą stanowić pomocy operacyjnej służącej pokryciu kosztów bieżącej działalności Przedsiębiorcy (tj. czynsz, reklama, promocja, ubezpieczenie itp.), a które mogą być pokryte ze wsparcia pomostowego.

5. Maksymalna wysokość środków na rozwój przedsiębiorczości przyznana przez Komisję Oceny Wniosków na podstawie Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 1) złożonego przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu wynosi 32 000,00 złotych.
6. Wsparcie w ramach projektu nie może być udzielone osobie, która w bieżącym roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających go latach podatkowych otrzymała pomoc de minimis z różnych źródeł w różnych formach, której wartość brutto łącznie z pomocą, o którą się ubiega dana osoba, przekracza równowartość w złotych kwoty 200.000 euro, a w przypadku wsparcia działalności w sektorze transportu drogowego – równowartość w złotych kwoty 100.000 euro, obliczonych według średniego kursu NBP obowiązującego w dniu udzielenia pomocy. 
7. Uczestniczka/Uczestnik Projektu jest zobowiązana/-y do prowadzenia działalności gospodarczej, na założenie której otrzymała/otrzymał wsparcie finansowe przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej.

8. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości wypłacane są Beneficjentce/Beneficjentowi pomocy przez Beneficjenta (Projektodawcę), na podstawie podpisanej obustronnie Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18).
9. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Beneficjentki/Beneficjenta pomocy, Beneficjent (Projektodawca) dopuszcza możliwość przesunięć wydatkowania środków między pozycjami w ramach uzyskanej kwoty dotacji.

10. Beneficjentka/Beneficjent pomocy zwraca dotację wraz z odsetkami ustawowymi naliczanymi za okres od dnia otrzymania środków finansowych, na zasadach określonych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18) w przypadku zaprzestania prowadzenia działalności gospodarczej przed upływem 12 miesięcy od momentu zarejestrowania działalności gospodarczej lub nie rozliczenia środków dotacji w wyznaczonym terminie. Do okresu 12 miesięcy nie zalicza się przerw w jej prowadzeniu z powodu choroby lub  korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego.
11. Niedozwolone jest łączenie wsparcia finansowego, w czasie wymaganego okresu prowadzenia działalności gospodarczej (zgodnie z warunkami Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego) z finansowaniem działalności gospodarczej z innych bezzwrotnych źródeł o charakterze publicznym. 
§ 4

Zasady i warunki udzielania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości

1. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości przyznawane są na podstawie Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik Nr 1), złożonego zgodnie z zasadami:
a) wniosek jest wypełniony w formie elektronicznej za pomocą komputera w języku polskim,

b) oryginał wniosku powinien być wydrukowany, podpisany przez Wnioskodawczynię/Wnioskodawcę i parafowany na każdej stronie (wyłącznie niebieskim kolorem długopisu).

2. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Wniosku stanowi jeden z elementów wsparcia szkoleniowo-doradczego świadczonego w ramach Projektu.

3. Do Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 1) powinny być załączone następujące dokumenty:
1) potwierdzenie wykonania minimum 80% godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego, 

2) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (Załącznik Nr 3),
3) biznesplan na okres 2 lat działalności przedsiębiorstwa (Załącznik Nr 4),
· wypełniony w formie elektronicznej, następnie wydrukowany i podpisany przez Wnioskodawczynię/Wnioskodawcę oraz parafowany i numerowany kolejno na każdej zapisanej stronie (niebieskim kolorem długopisu),

· zszyty w jedną całość (np. wpięty w skoroszyt),

· wszystkie wymagane pola powinny być wypełnione,

· nie powinien zawierać kardynalnych błędów (błędne podstawowe obliczenia matematyczne),
4) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik Nr 5),
· wypełniony w formie elektronicznej, następnie wydrukowany i podpisany przez Wnioskodawczynię/Wnioskodawcę oraz parafowany na każdej zapisanej stronie (niebieskim kolorem długopisu),
5) zaświadczenie o pomocy de minimis i oświadczenie o wielkości pomocy de minimis albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, o których mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej, dotyczące bieżącego roku podatkowego i dwóch poprzednich lat podatkowych (Załącznik Nr 6),
6) oświadczenie o kwalifikowalności VAT (Załącznik Nr 7),
7) formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu się o pomoc de minimis, w którym zawarte są m.in. oświadczenie o wielkości i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de minimis, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z możliwości uzyskania pomocy de minimis (Załącznik Nr 8, 8a, 8b),
8) oświadczenie o zgodzie na zaciągnięcie przez małżonka osób fizycznych zobowiązań wynikających z możliwości otrzymania wsparcia finansowego (Załącznik Nr 9a),
9) Oświadczenie o braku obowiązku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjętej przez Komisję Europejską (Załącznik nr 10).
W przypadku niepozostawania w związku małżeńskim lub rozdzielności majątkowej współmałżonków, Uczestniczka/Uczestnik Projektu załącza przed podpisaniem Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sądowe znoszące małżeńską wspólność majątkową lub oświadczenie o niepozostawaniu w związku małżeńskim (Załącznik nr 9b).

4. Uczestniczka/Uczestnik Projektu składa 2 egzemplarze Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 1) wraz z załącznikami (2 oryginały lub oryginał i kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem).
5. Kopie dokumentów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem na każdej stronie lub poprzez ponumerowanie i parafowanie wszystkich stron dokumentu oraz umieszczenie klauzuli na pierwszej stronie kompletu dokumentów „za zgodność z oryginałem od strony …do strony….”, wraz z własnoręcznym podpisem Uczestniczki/Uczestnika Projektu oraz aktualną datą.

6. Procedura składania i rozpatrywania Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości:
1) Uczestniczka/Uczestnik Projektu składa Wniosek, (2 egzemplarze), wraz z załącznikami (2 oryginały lub oryginał i kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem), osobiście w Biurze Projektu w Chełmie w terminie podanym na stronie internetowej oraz w Biurze Projektu, 

2) Dopuszczalne jest wysłanie Wniosku pocztą (listem poleconym) lub przesyłką kurierską na adres siedziby Beneficjenta (Projektodawcy) (Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Ziemi Chełmskiej”, ul. 11 Listopada 2, pok. 105, 22-100 Chełm), wraz z dopiskiem na kopercie Wniosek o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w ramach Projektu „Od pomysłu do sukcesu”, przy czym o dacie złożenia Wniosku decyduje data dostarczenia przesyłki do Biura.
3) ocena formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta (Projektodawcę) na podstawie Karty oceny formalnej (Załącznik Nr 12) w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych od dnia złożenia niniejszego Wniosku przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu,
4) Beneficjent (Projektodawca) przesyła informację o wynikach oceny formalnej do Uczestniczki/Uczestnika Projektu w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dokonania oceny formalnej,
5) w przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej Wniosku, w informacji o wyniku oceny wskazanej w ust. 4, Beneficjent (Projektodawca) informuje Uczestniczkę/Uczestnika Projektu o możliwości uzupełnienia uchybień formalnych we Wniosku w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wyników oceny,

6) brak uzupełnienia Wniosku we wskazanym terminie, błędne uzupełnienie lub uzupełnienie Wniosku wykraczające poza uchybienia wskazane w piśmie, powoduje odrzucenie Wniosku z przyczyn formalnych,
7) wnioski spełniające wymogi formalne są przekazywane na ocenę merytoryczną Komisji Oceny Wniosków (KOW),
8) Beneficjent (Projektodawca) ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wniosków. Sposób powołania i zasady pracy Komisji Oceny Wniosków opisuje Regulamin Komisji Oceny Wniosków Beneficjentów pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego (Załącznik Nr 13),

9) Komisja Oceny Wniosków dokonuje oceny wniosków zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wniosków Beneficjentów pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego (Załącznik nr 13) oraz Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, w oparciu o Kartę oceny merytorycznej wniosku o otrzymanie wsparcia finansowego (Załącznik Nr 14),

10)  po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wszystkich złożonych Wniosków KOW sporządza wstępną listę Wniosków uszeregowanych w kolejności od największej liczby uzyskanych punktów i wskazuje Wnioski, które otrzymają wsparcie finansowe (Wnioski, które otrzymały co najmniej 60% ogólnej liczby punktów, zaś w poszczególnych punktach oceny merytorycznej przynajmniej 40% punktów) w ramach środków określonych we Wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia. Środki finansowe przyznane zostaną 35 Uczestnikom Projektu, w tym 21 Uczestniczkom Projektu,

11) w przypadku takiej samej liczby punktów uzyskanej przez dwie lub więcej osób o kolejności na liście decydować będzie suma punktów uzyskanych w Karcie oceny merytorycznej wniosku o otrzymanie wsparcia finansowego w kategorii „Realność założeń”, a następnie „Trwałość projektu”,
12) z posiedzenia Komisji sporządzany jest protokół wstępny, zawierający informację o wynikach oceny Wniosków o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości wraz z uzasadnieniem decyzji,
13) Beneficjent (Projektodawca) informuje Uczestniczki/Uczestników Projektu o wynikach oceny Wniosków w terminie nie dłuższym niż 3 dni od sporządzenia protokołu wstępnego,
14) Uczestniczce/Uczestnikowi Projektu, która/który nie uzyskał minimalnej liczby punktów (tj. nie uzyskał co najmniej 60% ogólnej liczby punktów, zaś w poszczególnych punktach oceny merytorycznej przynajmniej 40% punktów) lub nie uzyskał dofinansowania przysługuje prawo złożenia wniosku o ponowne rozpatrzenie Wniosku w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dnia otrzymania wyników oceny,

15) Komisja Oceny Wniosków w terminie 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku o ponowne rozpatrzenie Wniosku dokonuje jego ponownej oceny (jeśli dotyczy) zgodnie z Regulaminem KOW Beneficjentów pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego (Załącznik nr 13) oraz Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, przy czym ocena ta nie może być dokonywana przez tą samą osobę, która uczestniczyła w pierwotnej ocenie,
16)  Beneficjent (Projektodawca) informuje Uczestniczkę/Uczestnika Projektu o wyniku ponownej oceny Wniosku w terminie 5 dni roboczych od zakończenia ponownej oceny, która jest oceną wiążącą i ostateczną, od której nie przysługuje odwołanie.

17) z posiedzenia KOW sporządzany jest protokół, uwzględniający również wyniki powtórnej oceny Wniosków (jeśli dotyczy), który w terminie nie dłuższym niż 3 dni od daty sporządzenia protokołu KOW, przekazywany jest do IW/IP2 celem akceptacji,

18) w terminie nie dłuższym niż 21 dni od otrzymania protokołu od Beneficjenta (Projektodawcy) IW/IP2 zatwierdza protokół lub podejmuje decyzję o nie udzieleniu wsparcia,

19) Beneficjent (Projektodawca) informuje Uczestniczki/Uczestników Projektu o decyzji przyznania lub nie przyznania dotacji w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia protokołu z posiedzenia KOW przez IW/IP2, zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej (www.ziemiachelmska.pl), informacja dostępna będzie również w Biurze Projektu,

20) W terminie nie dłuższym niż 7 dni po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i możliwości przyznania dofinansowania, Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowiązana/-y jest do zarejestrowania działalności gospodarczej, jednak nie później niż do dnia podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik 18).
7. W przypadku wezwania do podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18), Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowiązana/-y jest wnieść zabezpieczenie prawidłowej realizacji Projektu, najpóźniej w dniu podpisania umowy.

8. Formami zabezpieczenia zwrotu przez Uczestniczkę/Uczestnika środków otrzymanych na rozwój przedsiębiorczości mogą być:

1) Poręczenie, weksel z poręczeniem wekslowym (awal)

wymagania wobec poręczyciela/li: jedna osoba posiadająca dochód netto nie niższy niż 2 500,00 PLN miesięcznie lub dwie uzyskujące dochód netto nie niższy niż 1 500,00 PLN każda, uzyskująca/ce dochody z tytułu umowy o pracę, zatrudniona/e na czas nieokreślony lub określony dłuższy niż 24 miesiące od momentu poręczenia oraz inne osoby (np. prowadzące działalność gospodarczą, rolniczą, emeryci, renciści).

Poręczycielem nie może być osoba:

a) z wynagrodzeniem obciążonym z tytułu wyroku sądowego lub innego,

b) w okresie wypowiedzenia umowy o pracę/ w okresie próbnym/ będąca pracownikiem sezonowym,

c) zatrudniona w zakładzie pracy, znajdującym się w stanie likwidacji,

d) powyżej 70 roku życia,

e) współmałżonek osoby ubiegającej się o przyznanie środków bądź poręczyciela – dotyczy także małżonków posiadających intercyzę.

2) Gwarancja bankowa zawarta na okres co najmniej 18 miesięcy,

3) Zastaw na prawach lub rzeczach,

4) Blokada rachunku bankowego (wymagana jest kwota 120% otrzymanych środków) zawarta na co najmniej 18 m-cy.

9. W przypadku pozostawaniu w ustroju wspólności majątkowej małżeńskiej wystawca weksla/poręczyciel (jeśli dotyczy) zobowiązany jest zapewnić zgodę współmałżonka na zaciągnięcie zobowiązania wekslowego/udzielenie poręczenia (jeśli dotyczy).

10. Koszty związane z zabezpieczeniem prawidłowej realizacji Umowy ponosi Uczestniczka/Uczestnik Projektu.
11. W celu podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik Nr 18) Uczestniczka/Uczestnik Projektu składa następujące załączniki:
a) aktualny dokument poświadczający zarejestrowanie działalności gospodarczej (wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pobrany ze strony internetowej http://prod.ceidg.gov.pl/),

b) aktualny dokument potwierdzający nadanie Uczestniczce/Uczestnikowi Projektu numeru REGON (wypis z Rejestru REGON pobrany ze strony internetowej http://www.stat.gov.pl/regon/ lub kopia, potwierdzona za zgodność z oryginałem, nadania numeru REGON),

c) kopia, potwierdzona za zgodność z oryginałem, aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie, w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) / KRUS,

d) informację (w formie oświadczenia Uczestniczki/Uczestnika Projektu) o numerze firmowego konta bankowego.
12. W przypadku braku zastrzeżeń do przedłożonych dokumentów Beneficjent (Projektodawca) zawiera z Uczestniczką/Uczestnikiem Projektu Umowę na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18) w dwóch egzemplarzach, która określa w szczególności wartość i warunki wypłaty środków oraz stanowi podstawę wypłacenia środków. 

13. Beneficjent (Projektodawca) sporządza i wydaje Beneficjentce/Beneficjentowi pomocy zaświadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania Umowy.

14. W przypadku, gdy Beneficjentka/Beneficjent pomocy nie wykorzysta w całości kwoty przyznanego jej/jemu wsparcia Beneficjent (Projektodawca) wystawi korektę zaświadczenia o wysokości uzyskanej pomocy.

15. Po zrealizowaniu inwestycji zostanie podpisana umowa przeniesienia własności rzeczy ruchomych sfinansowanych dotacją na zabezpieczenie (umowa na okres trwałości Projektu). Majątek sfinansowany dotacją powinien być ubezpieczony.
16. Środki finansowe w ramach Projektu przewidziane są dla 35 Uczestników Projektu, w tym 21 Uczestniczek Projektu. Liczba ta może ulec zwiększeniu w przypadku powstania oszczędności w budżecie Projektu, po uprzedniej akceptacji Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia).
§ 5

Zasady i warunki wypłaty dotacji inwestycyjnej

1. Dotacja inwestycyjna wypłacana jest Beneficjentce/Beneficjentowi pomocy jednorazowo w całości, po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18) oraz wniesieniu zabezpieczenia prawidłowego wykonania umowy (zgodnie z postanowieniami Umowy). Środki finansowe wypłacane są na wskazany w Umowie rachunek Beneficjentki/Beneficjenta pomocy.

2. Nie uruchomienie działalności gospodarczej po dacie jej zarejestrowania, wskazanej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, zaprzestanie jej prowadzenia przed upływem 12 miesięcy lub nie rozliczenie środków dotacji w wyznaczonym terminie skutkuje zwrotem dotacji na zasadach określonych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18) zawartej z Beneficjentką/Beneficjentem pomocy.

3. Wydatkowanie środków odbywa się w oparciu o Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik Nr 5), w terminie nie dłuższym niż 2 miesiące od dnia podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18) (dokładny termin wydatkowania środków zostanie zawarty w niniejszej Umowie).
4. Termin zakończenia wydatkowania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości może zostać przedłużony na uzasadniony wniosek Beneficjentki/Beneficjenta pomocy, złożony do Beneficjenta (Projektodawcy) nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatków określonych w Umowie.

5. Wydatki podlegające finansowaniu w ramach wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości Beneficjentka/Beneficjent pomocy powinna/powinien ponieść po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18).
6. Uczestniczka/Uczestnik Projektu może sfinansować inwestycję ze środków własnych (wydatki muszą być poniesione po złożeniu Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 1) i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy Uczestniczka/Uczestnik Projektu ponosi na własne ryzyko.

7. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie, że wypłata jednorazowej dotacji inwestycyjnej nastąpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel środków od Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) i spełnieniu wszystkich warunków Umowy przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy.

8. Wypłata środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości uzależniona jest od dostępności środków na wyodrębnionym na potrzeby niniejszego Projektu rachunku bankowym Beneficjenta (Projektodawcy). Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu płatności środków na rzecz Beneficjentów pomocy w razie opóźnień związanych z przekazaniem środków finansowych przez IW/IP2 lub Gospodarstwa Krajowego.

§ 6

Zasady rozliczania poniesionych kosztów inwestycji

1. Rozliczenie kosztów inwestycji Beneficjentka/Beneficjent pomocy przedkłada Beneficjentowi (Projektodawcy) do zatwierdzenia w wyznaczonym terminie (najpóźniej 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia wydatkowania środków wskazanym w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18)).
2. Rozliczenie środków finansowych przekazanych Beneficjentkom/Beneficjentom pomocy odbywa się na podstawie składanych do Beneficjenta (Projektodawcy) oświadczeń i zestawień poniesionych wydatków, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym i biznesplanem:

a) oświadczenia o dokonaniu zakupów towarów lub usług zgodnie z biznesplanem,

b) szczegółowego zestawienia towarów lub usług, których zakup został dokonany ze środków na rozwój przedsiębiorczości wraz ze wskazaniem ich parametrów technicznych lub jakościowych.
3. Beneficjentka/Beneficjent pomocy może wystąpić do Beneficjenta (Projektodawcy) z pisemnym wnioskiem o zmianę biznesplanu (w terminie 14 dni kalendarzowych przed dniem, w którym zmiana ta powinna wejść w życie), w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowych. Beneficjent (Projektodawca) w ciągu 15 dni od otrzymania wniosku Beneficjentki/Beneficjenta pomocy informuje pisemnie o decyzji dotyczącej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

4. Prawidłowość realizacji inwestycji, jej rozliczania, wysokość kosztów kwalifikowanych, badana jest podczas kontroli na miejscu realizacji działalności gospodarczej Beneficjentki/Beneficjenta pomocy. Kontrolę przeprowadza Beneficjent (Projektodawca).

5. Przedłożone przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy dokumenty rozliczeniowe, o których mowa w punkcie 2, weryfikowane są przez Beneficjenta (Projektodawcę). O wynikach oceny Beneficjentka/Beneficjent pomocy informowana/-y jest pisemnie. W przypadku wystąpienia uchybień, Beneficjentka/Beneficjent pomocy wzywana/-y jest pisemnie do uzupełnienia dokumentacji lub złożenia odpowiednich wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta (Projektodawcę).

6. Niezłożenie przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy żądanych wyjaśnień lub nie usunięcie braków powoduje konieczność zwrotu całości środków finansowych na zasadach określonych w Umowie. 

7. Uporczywe uchylanie się Beneficjentki/Beneficjenta pomocy od realizacji obowiązków związanych z rozliczeniem środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości stanowi przesłankę do rozwiązania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości (Załącznik nr 18). 
8. Beneficjentka/Beneficjent pomocy ma obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta (Projektodawcę) lub właściwego organu kontrolnego, jeżeli:
a) otrzymane środki zostaną wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczególności w sytuacji, gdy zakupiono towary lub usługi nieujęte w zestawieniu towarów lub usług przewidzianych do zakupienia,
b) Beneficjentka/Beneficjent pomocy będzie prowadziła/prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy od daty zarejestrowania, przy czym do okresu prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego, 
c) zawiesi prowadzenie działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej,

d) złoży niezgodne z prawdą oświadczenia na etapie ubiegania się o środki na rozwój przedsiębiorczości,

e) naruszy inne istotne warunki umowy.
9. Beneficjent (Projektodawca) kontroluje prawidłowość wykonania umowy w okresie 12 miesięcy od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy, w szczególności poprzez weryfikację spełniania warunków, o których mowa w ust. 8. Tym samym Beneficjent (Projektodawca) weryfikuje przede wszystkim fakt prowadzenia działalności gospodarczej przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy, wykorzystanie przez nią/niego zakupionego majątku zgodnie z charakterem prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznesplanem. W szczególności Beneficjentka/Beneficjent pomocy powinna/powinien posiadać sprzęt i wyposażenie zakupione z otrzymanych środków i wykazane w rozliczeniu.
10. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iż Beneficjentka/Beneficjent pomocy nie posiada aktywów obrotowych, które wykazała/wykazał w rozliczeniu, a które nabyła/nabył w celu zużycia w ramach prowadzonej działalności gospodarczej (np. materiały zużywane w celu świadczenia usług), Beneficjentka/Beneficjent pomocy powinna/powinien wykazać przychód z tytułu świadczonych usług lub sprzedaży produktów lub w inny sposób uzasadnić fakt nieposiadania zakupionych aktywów obrotowych. 

11. Beneficjentka/Beneficjent pomocy ma obowiązek: 

a) przechowywać dokumentację związaną z otrzymanymi środkami finansowymi przez okres 10 lat licząc od daty podpisania Umowy, 

b) poddać się kontroli, prowadzonej przez Beneficjenta (Projektodawcę) lub inne uprawnione instytucje w celu stwierdzenia prawidłowości realizacji Projektu i wydatkowania otrzymanych środków finansowych. 
§ 7

Wsparcie pomostowe - zasady ogólne

1. Wsparcie pomostowe występuje w formie:

a) pomocy szkoleniowo-doradczej (udzielanej na podstawie do Umowy o świadczenie usług szkoleniowo-doradczych (Załącznik nr 17)),
b) finansowego wsparcia pomostowego określanego również jako podstawowe wsparcie pomostowe.
2. Finansowe podstawowe wsparcie pomostowe dotyczy bezpośredniej, bezzwrotnej pomocy kapitałowej wspomagającej Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy do momentu uzyskania przez nią/niego płynności finansowej i udzielane jest w celu ułatwienia początkującemu Przedsiębiorcy pokrycia obligatoryjnych opłat niezależnie od poziomu przychodów.

3. Finansowe podstawowe  wsparcie pomostowe jest udzielane w formie comiesięcznych transz w wysokości do 1 000,00 zł (przewidziane dla 35 Uczestników Projektu, w tym 21 Uczestniczek Projektu) i jest udzielane przez okres pierwszych sześciu miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej – liczonych od daty podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 19),
4. Ostateczna kwota udzielonego podstawowego wsparcia pomostowego finansowego uzależniona będzie od faktycznie poniesionych wydatków przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy.

5. Finansowe podstawowe wsparcie pomostowe może być wypłacone tylko tym Beneficjentkom/Beneficjentom pomocy, którzy dzięki skorzystaniu ze wsparcia szkoleniowo-doradczego (o charakterze podstawowym) w ramach pierwszej części projektu i/(lub nie) otrzymaniu środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w ramach drugiej części projektu, zarejestrowali działalność gospodarczą.

6. Podstawowe wsparcie pomostowe może być przeznaczone na pokrycie wydatków zgodnie z zamkniętym katalogiem wydatków kwalifikowanych:

a) koszty ZUS,

b) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczeń bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą),

c) koszty eksploatacji pomieszczeń (w tym m.in. opłaty za energię elektryczną, cieplną, gazową i wodę),

d) koszty opłat telekomunikacyjnych,

e) koszty usług pocztowych,

f) koszty usług kserograficznych,

g) koszty usług księgowych,

h) koszty związane z ubezpieczeniem osób i/lub mienia związane bezpośrednio z prowadzoną działalnością gospodarczą,

i) koszty usług prawnych, 

j) koszty drobnych materiałów biurowych, 

k) koszty działań informacyjno-promocyjnych.

7. W szczególnie uzasadnionym przypadku, wyłącznie na wniosek Uczestniczki/Uczestnika Projektu/Beneficjentki/Beneficjenta pomocy, Beneficjent (Projektodawca), po uzyskaniu zgody Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej 2 stopnia), dopuszcza możliwość finansowania z podstawowego wsparcia pomostowego wydatków wykraczających poza katalog określony powyżej.

8. Beneficjentka/Beneficjent pomocy zwraca podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach określonych w § 7 ust. 5 Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 19).
9. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie, że wypłata podstawowego wsparcia pomostowego nastąpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel środków od Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) i spełnieniu wszystkich warunków właściwej umowy przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy.

10. Wypłata środków finansowych w ramach podstawowego wsparcia pomostowego uzależniona jest od dostępności środków na wyodrębnionym na potrzeby niniejszego Projektu rachunku bankowym Beneficjenta (Projektodawcy). Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu płatności poszczególnych transz podstawowego wsparcia pomostowego na rzecz Beneficjentek/Beneficjentów pomocy w razie opóźnień związanych z przekazaniem środków finansowych przez IW/IP2 lub Gospodarstwa Krajowego.
§ 8

Zasady i warunki udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik Nr 2),

2. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Wniosku stanowi jeden z elementów wsparcia szkoleniowo-doradczego świadczonego w ramach Projektu. 

3. Uczestniczka/Uczestnik Projektu składa Wniosek zgodnie z zasadami:
a) wniosek jest wypełniony w formie elektronicznej za pomocą komputera w języku polskim,

b) oryginał wniosku powinien być wydrukowany, podpisany przez Wnioskodawczynię/Wnioskodawcę i parafowany na każdej stronie (wyłącznie niebieskim kolorem długopisu).

4. Do Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 2) powinny być załączone następujące dokumenty:
1) Potwierdzenie wykonania usługi szkoleniowo-doradczej (w przypadku osób, które uzyskały zaświadczenie o wykonaniu usługi szkoleniowo-doradczej od podmiotu innego niż Beneficjent (Projektodawca),

2) Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (Załącznik nr 3),
3) Oświadczenie o kwalifikowalności VAT (Załącznik nr 7),
4) zaświadczenie o pomocy de minimis i oświadczenie o wielkości pomocy de minimis albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, o których mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej, dotyczące bieżącego roku podatkowego i dwóch poprzednich lat podatkowych (Załącznik Nr 6),
5) w przypadku osób niepełnosprawnych biorących udział w projekcie oświadczenie o niekorzystaniu równolegle z dwóch rożnych źródeł na pokrycie tych samych wydatków kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, związanych z opłacaniem składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Załącznik nr 11).
6) Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu się o pomoc de minimis,  w którym zawarte są m.in.: oświadczenie o wielkości i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de minimis, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z możliwości uzyskania pomocy de minimis (Załącznik nr 8, 8a, 8b),
7) Oświadczenie o braku obowiązku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjętej przez Komisję Europejską (Załącznik nr 10).
5. W uzasadnieniu ubiegania się o podstawowe wsparcie pomostowe Uczestniczka/Uczestnik Projektu wpisuje m.in. rodzaje kosztów, które zamierza pokrywać z przyznanego wsparcia.

6. Uczestniczka/Uczestnik Projektu składa 2 egzemplarze Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 2) wraz z załącznikami (2 oryginały lub oryginał i kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem). 

7. Kopie dokumentów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem na każdej stronie lub poprzez ponumerowanie i parafowanie wszystkich stron dokumentu oraz umieszczenie klauzuli na pierwszej stronie kompletu dokumentów „za zgodność z oryginałem od strony …do strony….”, wraz z własnoręcznym podpisem Uczestniczki/Uczestnika Projektu oraz aktualną datą. 

8. Procedura składania i rozpatrywania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego:
1) Uczestniczka/Uczestnik Projektu składa wniosek (2 egzemplarze) osobiście, wraz z załącznikami do Biura Projektu w Chełmie,
2) Dopuszczalne jest wysłanie Wniosku pocztą (listem poleconym) lub przesyłką kurierską na adres siedziby Beneficjenta (Projektodawcy) (Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Ziemi Chełmskiej”, ul. 11 Listopada 2, pok. 105, 22-100 Chełm), wraz z dopiskiem Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w ramach projektu „Od pomysłu do sukcesu”, przy czym o dacie złożenia dokumentów decyduje data dostarczenia przesyłki do Biura Projeku,

3) Informacja o terminie naboru Wniosków zamieszczona zostanie na stronie internetowej Beneficjenta (Projektodawcy) www.ziemiachelmska.pl oraz w Biurze Projektu.

4) ocena formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta (Projektodawcę) na podstawie Karty oceny formalnej (Załącznik Nr 12) w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych od dnia złożenia niniejszego Wniosku przez Uczestników Projektu,
5) Beneficjent (Projektodawca) przesyła informację o wynikach oceny formalnej do Uczestniczki/Uczestnika Projektu w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dokonania oceny formalnej,
6) w przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej Wniosku, w informacji o wyniku oceny wskazanej w ust. 4, Beneficjent (Projektodawca) informuje Uczestniczkę/Uczestnika Projektu o możliwości uzupełnienia uchybień formalnych we Wniosku w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wyników oceny,

7) brak uzupełnienia Wniosku we wskazanym terminie, błędne uzupełnienie lub uzupełnienie Wniosku wykraczające poza uchybienia wskazane w piśmie, powoduje odrzucenie Wniosku z przyczyn formalnych,
8) wnioski spełniające wymogi formalne są przekazywane do oceny merytorycznej Komisji Oceny Wniosków,
9) Beneficjent (Projektodawca) ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wniosków. Sposób powołania i zasady pracy Komisji Oceny Wniosków opisuje Regulamin Komisji Oceny Wniosków Beneficjentów pomocy o otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik Nr 15),

10) Komisja Oceny Wniosków dokonuje oceny wniosków zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wniosków Beneficjentów pomocy o otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 15) oraz Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, w oparciu o Kartę oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik Nr 16),

11) Po dokonaniu oceny Komisja podejmuje decyzję o przyznaniu bądź nie podstawowego wsparcia pomostowego uzasadniając ją na piśmie,

12) po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wszystkich złożonych Wniosków KOW sporządza wstępną listę Wniosków uszeregowanych w kolejności od największej liczby uzyskanych punktów i wskazuje Wnioski, które otrzymają podstawowe wsparcie pomostowe (Wnioski, które otrzymały co najmniej 60% ogólnej liczby punktów, zaś w poszczególnych punktach oceny merytorycznej przynajmniej 40% punktów). Środki w ramach podstawowego wsparcia pomostowego przyznane zostaną 35 Uczestnikom Projektu, w tym 21 Uczestniczkom Projektu,

13) w przypadku takiej samej liczby punktów uzyskanej przez dwie lub więcej osób o kolejności na liście decydować będzie suma punktów uzyskanych w Karcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w kategorii „Stopień, w jakim zaplanowane wydatki umożliwiają kompleksową realizację przedsięwzięcia – racjonalność kosztów”, a następnie „Niezbędność zaplanowanych wydatków w kontekście prowadzonej działalności”,
14) W terminie nie dłuższym niż 2 dni od zakończenia pracy Komisji, z posiedzenia Komisji sporządzany jest protokół, zawierający informację o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego wraz z uzasadnieniem decyzji o jego przyznaniu, który w terminie nie dłuższym niż 3 dni od daty sporządzenia protokołu przesyłany jest do IW (IP2), która zatwierdza/nie zatwierdza przyznanie wsparcia pomostowego.

15)  po zatwierdzeniu protokołu Komisji przez IW/IP2 Beneficjent (Projektodawca) w terminie nie dłuższym niż 3 dni informuje Uczestniczki/Uczestników Projektu o decyzji, zamieszczając stosowną informację na własnej stronie internetowej (www.ziemiachelmska.pl), informacja dostępna będzie również w Biurze Projektu – w przypadku decyzji pozytywnej wzywa Uczestniczki/Uczestników Projektu do podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 19). 
9. W terminie nie dłuższym niż 7 dni od daty zawiadomienia Uczestniczek/Uczestników Projektu o decyzji Beneficjent (Projektodawca) podpisuje z Uczestniczką/Uczestnikiem Projektu Umowę na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 19), która określa w szczególności wartość i warunki wypłaty środków oraz stanowi podstawę wypłacenia środków. W celu podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego. (Załącznik Nr 19) Uczestniczka/Uczestnik Projektu składa następujące załączniki:
a) aktualny dokument poświadczający zarejestrowanie działalności gospodarczej (wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pobrany ze strony internetowej http://prod.ceidg.gov.pl/),

b) aktualny dokument potwierdzający nadanie Uczestniczce/Uczestnikowi Projektu numeru REGON (wypis z Rejestru REGON pobrany ze strony internetowej http://www.stat.gov.pl/regon/ lub kopia, potwierdzona za zgodność z oryginałem, nadania numeru REGON),

c) kopia, potwierdzona za zgodność z oryginałem, aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie, w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) / KRUS,
d) informację (w formie oświadczenia Uczestniczki/Uczestnika Projektu) o numerze firmowego konta bankowego.
10. W terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia zawiadomienia Beneficjenta pomocy o decyzji przyznania wsparcia Beneficjent (Projektodawca) podpisuje z Uczestniczką/Uczestnikiem Projektu Umowę na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik Nr 19). 

11. Beneficjent (Projektodawca) sporządza i wydaje Beneficjentce/Beneficjentowi pomocy zaświadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania Umowy.

12. W przypadku, gdy Beneficjentka/Beneficjent pomocy nie wykorzysta w całości kwoty przyznanego jej wsparcia Beneficjent (Projektodawca) wystawi korektę zaświadczenia o wysokości uzyskanej pomocy.

13. Podstawowe wsparcie pomostowe w ramach Projektu przewidziane jest dla 35 Uczestników Projektu, w tym 21 Uczestniczek Projektu.
§ 9

Zasady i warunki wypłaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe wypłacane jest w formie zaliczki, na każdy pełny miesiąc okresu, na jaki je przyznano, w równych transzach, w wysokości przyznanej przez KOW. 

2. Wypłata kolejnej transzy podstawowego wsparcia pomostowego uzależniona jest od prawidłowego wydatkowania wsparcia pomostowego w poprzednim okresie rozliczeniowym oraz od dostępności środków na rachunku bankowym Beneficjenta (Projektodawcy). 

3. Beneficjentka/Beneficjent pomocy jest zobowiązana/-y wydatkować podstawowe wsparcie pomostowe z najwyższym stopniem staranności, w sposób zapewniający uzyskanie jak najlepszych wyników i z dbałością wymaganą przez najlepszą praktykę w danej dziedzinie. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wypłacone pod warunkiem uczestniczenia i ukończenia przez Uczestniczkę/Uczestnika Projektu podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego przez Beneficjenta (Projektodawcę) w ramach Projektu.
4. Warunkiem uznania za kwalifikowane wydatków poniesionych w ramach podstawowego wsparcia pomostowego jest:

a) wydatkowanie środków w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego;

b) comiesięczne składanie, lecz nie później niż w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zakończenia miesiąca, w którym wypłacono wsparcie podstawowe:

· oświadczenia o dokonaniu zakupów towarów lub usług,

· szczegółowego zestawienia towarów lub usług, których zakup został dokonany w ramach podstawowego wsparcia pomostowego,

c) akceptacja przez Beneficjenta (Projektodawcę) przekazanego przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy zestawienia wydatków poniesionych w ramach podstawowego wsparcia pomostowego.

5. Rozliczenie wszystkich wydatków podstawowego wsparcia pomostowego powinno nastąpić w terminie do 15 dnia kalendarzowego po upływie miesiąca, za który przysługiwała ostatnia transza podstawowego wsparcia pomostowego.

6. Zobowiązanie, którego dotyczy wydatek, powinno dotyczyć miesiąca, za który przysługuje rozliczana transza podstawowego wsparcia pomostowego.

7. W przypadku stwierdzenia braków formalnych w złożonym przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy zestawieniu poniesionych wydatków, o którym mowa w § 4 ust. 6 pkt. 4 Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 19), Beneficjent (Projektodawca) wzywa Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy do jego uzupełnienia lub złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie.

8. Nie złożenie przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy wyjaśnień, o których mowa w pkt.7 lub nie usunięcie braków powoduje konieczność zwrotu przekazanego wsparcia pomostowego.

9. Konieczność zwrotu, o którym mowa w ust. 8 nie dotyczy tych środków, które zostały zaakceptowane przez Beneficjenta (Projektodawcę) zgodnie z zestawieniem poniesionych wydatków, o którym mowa w § 4 ust. 6 pkt 4 Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Załącznik nr 19).

10. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie, że wypłata kolejnych transz podstawowego wsparcia pomostowego nastąpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel środków od Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) i spełnieniu wszystkich warunków właściwej umowy przez Beneficjentkę/Beneficjenta pomocy.
§ 11

Podatek VAT

1. Uczestniczka/Uczestnik Projektu ubiegając się o środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości i/lub wsparcie pomostowe zobligowana jest w biznesplanie zadeklarować status podatnika podatku VAT (czynny lub korzystający ze zwolnienia) w momencie rozpoczęcia działalności gospodarczej.

2. Beneficjentki/Beneficjenci pomocy nie są Beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a zatem rozliczają wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwój przedsiębiorczości w kwotach brutto (łącznie z podatkiem VAT) bez względu na fakt, czy są płatnikami podatku VAT czy też nie. Jednocześnie istnieje obowiązek przeznaczania całej kwoty środków uzyskanej w wyniku zwrotu zapłaconego podatku VAT na pokrycie wydatków związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą przez Beneficjentkę pomocy będącą płatnikiem podatku VAT i dotyczy on zarówno dotacji inwestycyjnej, jak również środków finansowych przyznanych w ramach podstawowego wsparcia pomostowego.

3. Jeżeli w trakcie realizacji projektu Beneficjentka/Beneficjent pomocy posiadająca/-y status podmiotu zwolnionego z podatku VAT, stanie się płatnikiem podatku VAT, jest ona zobowiązana/zobowiązany w ciągu 5 dni roboczych poinformować o tym fakcie Beneficjenta (Projektodawcę).
§ 12

Monitoring i kontrola

1. Dla prawidłowej realizacji Projektu i prawidłowości wydatkowania środków przez Beneficjentki/Beneficjentów  pomocy, Beneficjent (Projektodawca) przeprowadza:

a) kontrolę wykorzystania przez Beneficjentki/Beneficjentów pomocy otrzymanych środków finansowych,

b) kontrolę działalności gospodarczej uruchomionej w ramach Projektu.

2. Beneficjentki/Beneficjenci pomocy zobowiązani są poddać się kontrolom Beneficjenta (Projektodawcy) oraz innych upoważnionych instytucji, na warunkach określonych w umowach zawieranych w ramach Projektu.
§ 13

Postanowienia końcowe

1. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu po uprzednim zatwierdzeniu zmian przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia).

2. Zmiany te mogą zostać wprowadzone przede wszystkim w przypadku, gdyby było to konieczne z uwagi na zmianę warunków realizacji umowy o dofinansowanie podpisanej przez Beneficjenta (Projektodawcę) z IW/IP2, a także w przypadku pisemnego zalecenia wprowadzenia określonych zmian ze strony IW/IP2, bądź innych organów lub instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.

3. O wszelkich zmianach dotyczących zasad i warunków wsparcia, Beneficjent (Projektodawca) poinformuje Uczestniczki/Uczestników Projektu/Beneficjentki/Beneficjenci pomocy za pośrednictwem strony internetowej www.ziemiachelmska.pl, informacje dostępne będą również w Biurze Projektu.

4. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwiązania umowy z IW/IP2.

5. W przypadku, o którym mowa w pkt. 2 i 4 Uczestniczkom/Uczestnikom Projektu/Beneficjentkom/Beneficjentom pomocy nie przysługują żadne roszczenia wobec Beneficjenta (Projektodawcy).

6. W zakresie spraw nie uregulowanych w Regulaminie obowiązują Wytyczne oraz przepisy prawa w zakresie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, zapisy prawa krajowego oraz wspólnotowego. Beneficjent (Projektodawca) nie ponosi odpowiedzialności za zmiany w dokumentach programowych. 

7. Ostateczna interpretacja zapisów w niniejszym Regulaminie, wiążąca dla Uczestniczek/Uczestników Projektu/Beneficjentek/Beneficjentów pomocy, należy do Beneficjenta (Projektodawcy) w oparciu o odpowiednie reguły i zasady wynikające z Programu, a także odpowiednie przepisy prawa krajowego oraz przepisy Unii Europejskiej.

8. Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia).
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