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zal. do Uchwaly nr 1/2019 Zarzadu Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemi Chetmskiej”
z dnia 8 lutego 2019 .

Procedura oceny i wyboru operacji w ramach poddzialania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos$¢” objetego PROW 2014-2020
realizowanych przez podmioty inne niz LGD

ROZDZIAL 1
SEOWNICZEK

§1
Uzyte w niniejszej procedurze sformulowania i skroty oznaczaja:
LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemi Chetmskiej”
Zarzad — Zarzad LGD,
Rada — Rada Programowa, organ decyzyjny, do ktorego wylacznej kompetencji nalezy ocena wybor
operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia,
Regulamin — Regulamin Rady Programowej,
Prezes Zarzadu — Prezes Zarzadu Stowarzyszenia,
Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia,
Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady Programoweyj,
ZW — Zarzad Wojewoddztwa, z ktorym LGD zawarta umowe ramowa,
Posiedzenie — Posiedzenie Rady Programowej,
Statut — Statut Stowarzyszenia,
Sekretarz — wybrana sposrdd uczestnikow Posiedzenia Rady osoba, ktorej zadaniem jest czuwanie
nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnos$ci
formalnej oraz innych czynnos$ci o podobnych charakterze, w $cistej wspotpracy z Przewodniczacym
Rady,
Procedura — Procedura wyboru operacji przez LGD,
Whiosek — projekt / wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,
Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,
Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskdéw o udzielenie wsparcia na operacje,
Whioskodawca — podmiot ubiegajagcy si¢ o wsparcie na operacjc w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,
LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujaca w LGD,
Ustawa ROW — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 z p6ézn. zm.),
Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos$ci
(Dz.U. 2 2015 z p6zn. zm.),
Ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014
poz.1146 z pdzn. zm.),
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Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdlowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem (z p6zn. zm.).

10.

ROZDZIAL 11
ZASADY OGOLNE

§2

Oceny i wyboru operacji do dofinansowania dokonuje Rada Programowa LGD, ktora dziata
W oparciu o niniejsza procedure oraz Regulamin Rady Programowej uchwalony przez Walne
Zebranie Czlonkoéw Stowarzyszenia.
Ocena 1 wybor operacji nastepuje podczas posiedzenia Rady Programowej nie pozniej niz
w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 udzielenie wsparcia w ramach danego naboru.
Posiedzenie Rady Programowej zwotywane oraz organizowane jest zgodnie z Regulaminem Rady
Programowej oraz Statutem Stowarzyszenia.
Nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru operacji, poprawnosci dokumentacji,
zgodnosci formalnej czuwa wybrany sposréd osdb uczestniczacych na posiedzeniu Rady,
Sekretarz, Scisle wspolpracujacy z Przewodniczacym Rady.
Przed przystapieniem do oceny i wyboru kazdy cztonek Rady podlega Procedurze wytaczenia
cztonka Rady od udzialu w ocenie i wyborze operacji (zgodnie z Rozdziatem IV Regulaminu
Rady Programowej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemi Chelmskiej”) — wypehniajac
Deklaracje poufnosci i bezstronnosci dla cztonkéw Rady (Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury),
jak réwniez wpisujac si¢ w Rejestr interesow cztonkéw Rady, ktory pozwala na identyfikacje
charakteru powiazan z wnioskodawcami i/lub poszczegdlnymi projektami.
Rada wybiera operacje na podstawie oceny polegajacej na:

a. ocenie zgodnosci operacji z LSR,

b. ocenie operacji wedtug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru operacji.
Po dokonaniu oceny Rada ustala kwote wsparcia.
Rada podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia gloséw, przy obecnosci co najmniej polowy
cztonkow Rady uprawnionych do glosowania, ktorzy nie zostali wytaczeni z oceny operacji.
W przypadku braku quorum Przewodniczacy zamyka obrady i zwotuje kolejne posiedzenie Rady.
Sposob dokonywania oceny 1 jej przebieg dokumentuje si¢ w protokole z oceny 1 wyboru operacji.

ROZDZIAL 111
OGLASZANIE NABORU

§3

Ogloszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD

nie osiagneta zakladanych w LSR wskaznikow i ich wartosci, dla celow i przedsigwzig¢, w ktore

wpisuje si¢ zakres danego naboru.

Zarzad LGD nie po6zniej niz 7 dni przed wystapieniem do ZW o uzgodnienie terminu naboru

wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkdéw finansowych w przeliczeniu na
2
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PLN. Wystapienie do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostgpnych $rodkéw na nabor wnioskow
0 przyznanie pomocy nie jest konieczne w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy w ramach poddziatania.

Nie poézniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania
wnioskow, Zarzad LGD przygotowuje projekt ogloszenia o naborze i wystepuje do ZW
z wnioskiem o ustalenie terminu naboru.

W przypadku zamiaru wprowadzenia dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia, o ktorych
mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a Ustawy RLKS Zarzad LGD wystepuje do ZW 0 uzgodnienie
tych warunkow najpdzniej w dniu, w ktéorym wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskow,
przy czym warunki te musza by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz
tresci samej LSR.

Ogloszenie o naborze wnioskow LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni
1 nie pozniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skladania
wnioskéw poprzez zamieszczenie ogloszenia CO najmniej na stronie internetowej LGD oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie LGD. LGD moze zamiescié¢ takie ogloszenie takze w lokalnej prasie
obejmujacej zasiggiem obszar dziatania LGD, na tablicach ogloszen oraz stronach internetowych
gmin cztonkowskich LGD.

Najp6zniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze wnioskow, na stronie
internetowej LGD zamieszcza si¢ komplet dokumentow konkursowych zawierajacy
w szczegolnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujace
w LGD procedury, kryteria wyboru operacji i ich opis oraz wzory obowigzujgcych formularzy.
Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w Biurze LGD.

Ogloszenie o naborze zawiera:

1) wskazanie:

a) terminu i miejsca sktadania wnioskow (nie krotszy niz 14 dni i nie dhuzszy niz
30 dni),
b) formy wsparcia,
c) zakresu tematycznego operacji;
2) Obowigzujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenie wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow,
ktoérej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

3) informacje (w formie listy dokumentow) 0 wymaganych dokumentach
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru
operacji wraz z informacja o miejscu upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji
oraz zasad przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium;

4) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru;

5) wskazanie wysokosci pomocy/warto$ci premii;

6) wskazanie intensywnosci pomocy (jesli dotyczy);

7) informacj¢ o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia obowiazujacych w ramach
danego naboru (jesli dotyczy);

8) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielnie wsparcia;

9) planowane do osiggniecia w wyniku realizacji operacji cele ogdlne, szczegdtowe,
przedsiewzigcia oraz zaktadane do osiggnigcia wskazniki.
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W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskoéw, LGD podaje
date jego publikacji (dzief/miesiac/rok).

W calym procesie wyboru w ramach danego naboru nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia
0 naborze wnioskow oraz kryteriow wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru
wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

LGD prowadzi numeracje¢ kolejnych ogloszen o naborach w nastepujacy sposob: kolejny numer
ogloszenia/rok (np. 1/2016, nr 2/2016, itd. a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na
przetomie dwoch lat (np. 2016 1./2017 r.) ogloszenie o naborze otrzymuje numer 1/2017).
Wszystkie ogloszenia 0 naborach wnioskow przeprowadzonych w okresie programowania
2014-2020 sag archiwizowane do konca 2028 roku w sposoéb umozliwiajacy podglad tresci tych
ogloszen przez kazdy podmiot odwiedzajacy stron¢ internetowg LGD.

ROZDZIAL IV
SKEADANIE WNIOSKOW

§4
Whnioskodawca sktada wniosek na obowigzujacym formularzu wraz z wymaganymi
zatacznikami.
Whiosek sktadany jest w 2 jednobrzmiagcych egzemplarzach w wersji papierowej (2 oryginaty)
oraz 2 jednobrzmigcych egzemplarzach w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD. Wersja
elektroniczna wniosku powinna by¢ tozsama z wersja papierowa wniosku.
Whniosek nalezy ztozy¢ bezposrednio do Biura LGD (0sobiscie lub przez petnomocnika lub przez
osob¢ upowazniong) w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze — za dat¢ ztozenia wniosku
uznaje si¢ faktyczna datg jego wptywu do Biura LGD.
Pracownik LGD potwierdza fakt ztoZzenia wniosku na kopii pierwszej strony wniosku oraz na obu
egzemplarzach sktadanych do LGD w polu Potwierdzenie zfozenia w LGD. Potwierdzenie
zawiera date i godzing zlozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zalacznikow oraz
jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobg przyjmujacg wniosek.
Przyjmujac wniosek, pracownik LGD nadaje mu indywidualny numer (znak sprawy), ktory
wpisuje na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu.
Znak sprawy stuzacy do identyfikacji wniosku w postgpowaniu konkursowym prowadzonym
przez LGD sktada si¢ z ciggu znakow wedtug wzoru Z/NN/NW:
Z — zakres operacji (gdzie: PDZ - , Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej”,
RDZ — ,,Rozwijanie dziatalnosci Qospodarczej”, ITR — "Budowa, rozbudowa i modernizacja
obiektow infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, DZK - Zachowanie i udostepnianie lokalnego
dziedzictwa kulturowego, ISL - “Inicjatywy kulturalno — spoleczne integrujgce srodowisko
lokalne™),
NN — numer naboru (np. 1/2016),
NW — kolejny numer wniosku (np. 1’ZCH”, 2”ZCH?”, ...).
Znak sprawy zostaje odzwierciedlony w Rejestrze ztozonych wnioskow prowadzonym przez
LGD w odniesieniu do kazdego naboru Oraz na dokumentach potwierdzajacych dokonanie
wyboru operacji przekazywanych do ZW.
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ROZDZIAL V
REJESTROWANIE WNIOSKOW

§5

1. Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedlug kolejnosci ich wptywu do Biura LGD.
2. Rejestr ztozonych wnioskow zawiera:

1) nadany wnioskowi indywidualny numer (znak sprawy),

2) imig¢ i nazwisko / nazwe¢ Wnioskodawcy,

3) tytut operacji,

4) kwote wnioskowanego wsparcia,

5) datg i godzing wptywu wniosku.
3. Rejestr wnioskow wraz wnioskami 0 przyznanie wsparcia jest niezwtocznie przekazywany

Przewodniczacemu Rady w celu procedowania oceny i wyboru operacji.

ROZDZIAL VI
WYCOFYWANIE WNIOSKOW

§6

1. Na kazdym etapie oceny i wyboru operacji przez LGD Wnioskodawcy przystuguje prawo do
wycofania wniosku.

2. W celu wycofania wniosku, do momentu przekazania do ZW dokumentacji potwierdzajacej
dokonanie oceny i wyboru operacji Wnioskodawca sktada w Biurze LGD pismo wycofujace
wniosek (w wersji papierowej) podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentowania
Whioskodawcy.

3. Wycofany wniosek wraz z zalgcznikami zwracany jest Wnioskodawcy bezposrednio w Biurze
LGD badz wysytany poczta (listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), przy czym
LGD zachowuje kopi¢ dokumentu wraz z oryginatem pisma o jego wycofanie.

4. Wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed
jego ztozenia. Wniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych
skutkdéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie
pomocy, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt. Przyktadowo, wniosek o przyznanie
pomocy ztozony drugiego dnia naboru zostal wycofany w trakcie trwania naboru, a nastgpnie ten
sam podmiot w ramach trwajacego naboru ma mozliwo$¢ ztozenia nowego wniosku o przyznanie
pomocy.

5. Pisma wycofujace wniosek sg kazdorazowo przekazywane Przewodniczacemu Rady niezwlocznie
po ich wptynigciu do Biura LGD.

6. Whnioskodawca jest zobowigzany do informowania LGD o0 zmianie swoich danych
teleadresowych, w tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

ROZDZIAL VII
WEZWANIE DO ZE.OZENIA WYJASNIEN I/LUB DOKUMENTOW

§7
1. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD konieczne jest uzyskanie wyjasnien i/lub dokumentéw niezbednych do

5

,,JEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi.



o w2 SERS D’/.';/
&, "
A %
Ziemi Chelmskiej

oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien i/lub dokumentow.
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3. Wezwanie moze mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:
a) dany dokument nie zostal zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
wniosku, iz Wnioskodawca go zatgcza oraz
b) dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od deklaracji podmiotu ubiegajacego si¢ o
wsparcie wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy,
¢) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

Wezwanie ma forme¢ pisma ze wskazaniem brakujacych elementdéw i/lub zakresem wyjasnien.

5. Biuro LGD informuje Wnioskodawce telefonicznie o koniecznosci odbioru wezwania w terminie
3 dni roboczych od dnia poinformowania. Z rozmowy telefonicznej sporzadzana jest notatka.

6. Whnioskodawca sklada wyjasnienia i/lub dokumenty w formie papierowej do Biura LGD
w godzinach pracy Biura, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.

&>

7. Na prosbe Wnioskodawcy pismo moze by¢ przestane droga elektroniczng, przy czym termin, o
ktorym mowa w ust. 6 liczony jest od dnia wyslania pisma na wskazany adres poczty
elektronicznej.

8. W przypadku braku mozliwos$ci kontaktu telefonicznego z Wnioskodawca LGD dostarcza pismo

w kazdy inny skuteczny sposob.

9. Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢
wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

10. LGD moze wezwaé¢ Wnioskodawce do ztozenia dokumentow i/lub wyjasnien na kazdym etapie
oceny i wyboru operacji.

11. W przypadku niedotrzymania terminu wskazanego w ust. 6, LGD rozpatruje sprawe na podstawie
dokumentow ztozonych pierwotnie w LGD.

ROZDZIAL VIII
OCENA ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR

§8
1. Oceny zgodnosci operacji z LSR dokonuje Rada Programowa LGD w oparciu o:
1) Karte oceny zgodnosci operacji z LSR stanowigcg Zatacznik nr 2 do niniejszej
procedury, w zakresie:

a. zlozenia wniosku o przyznanie pomocy W miejscu i terminie wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy,

b. zgodno$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany
w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy,

c. realizacji przez operacje celow glownych i szczegdlowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) Karte weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi
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w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Zatagcznik nr 3 do
niniejszej procedury), w zakresie zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego
jest planowana realizacja tej operacji, w tym:

a. zgodno$ci operacji z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze
wnioskow o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt — premia),

b. zgodnosci operacji z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi
w ramach naboru.
Ocena zgodnosci operacji z LSR nastepuje poprzez oznaczenie w Karcie oceny zgodno$ci operacji
z LSR, odpowiednio czy poszczegdlne zakresy sa spelnione (TAK), nie sg spelnione (NIE), nie
dotycza (ND). Oddanie glosu nastepuje poprzez zaznaczenie na Karcie jednej z opcji: ,,Glosuj¢ za
uznaniem operacji za zgodng z LSR” albo ,,Glosuj¢ za uznaniem operacji za niezgodna z LSR” -
przez pierwszego oceniajgcego sposrod wybranych do oceny danej operacyji.
Weryfikacja zgodnosci operacji z Programem nastgpuje poprzez zaznaczenie w Karcie
weryfikacji, czy poszczegolne kryteria sg spetnione, a oddanie gtosu nastepuje poprzez skreslenie
na karcie przy danym punkcie jednej z opcji: ,,TAK” — jesli mozliwe jest udzielenie jednoznacznej
pozytywnej odpowiedzi na pytanie; ,,NIE” — jesli mozliwe jest udzielenie jednoznacznej
negatywnej odpowiedzi lub na podstawie dostgpnych informacji i dokumentéw nie mozna
potwierdzi¢ spetniania danego kryterium; ,,DO UZUP” — jesli weryfikowany punkt karty podlega
wyjasnieniom/uzupetnieniom na wezwanie LGD, ,,ND” — jesli weryfikowany punkt karty nie
dotyczy danego Wnioskodawcy - przez drugiego oceniajgcego sposrod wybranych do oceny danej
operacji.
Jesli na podstawie posiadanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe udzielenie
jednoznacznej odpowiedzi, a tym samym dokonanie oceny zgodnos$ci operacji z LSR, LGD
wzywa Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien i/lub dokumentéw zgodnie z §7 niniejszej
procedury, a cztonek Rady oceniajacy dany wniosek wstrzymuje si¢ z oceng i oddaniem glosu do
czasu ztozenia przez Wnioskodawce stosownych uzupetnien. Ocena zgodnosci z LSR dla operacji,
ktorych Wnioskodawcy zostali wezwani do wniesienia uzupehlien jest dokonywana na
najblizszym posiedzeniu Rady.
Wypetnione karty podlegaja sprawdzeniu przez Sekretarza Rady pod wzgledem formalnej
prawidlowosci ich wypeienia. Sekretarz w szczeg6élnos$ci sprawdza, czy wpisano imi¢
i nazwisko oceniajgcego, czy wpisano informacje pozwalajace zidentyfikowaé operacje, czy
wypelniono wszystkie obowigzkowe pola. W przypadku stwierdzenia ww. uchybien, przekazuje
odpowiednie karty oceny Przewodniczacemu Rady, ktéry wzywa osoby wypetniajace do
uzupetnienia brakow. Wskutek wezwania cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie
dokona¢ wpisu w polach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w polach wypetionych,
stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis i oznaczajac je data. Ww. czynnos$ci odnotowuje si¢
w protokole z oceny i wyboru operacji.
Ocen¢ uwaza si¢ za dokonang, gdy wszystkie pola kart zostang przez oceniajacych wypetnione
oraz karty zostang podpisane.
Operacje uznaje sie za zgodng z LSR wowczas, gdy tgcznie spetnia nastgpujace warunki:
a. wniosek o przyznanie pomocy zostal zlozony w miejscu i terminie wskazanym
w ogloszeniu 0 naborze wnioskow o przyznanie pomocy,
b. operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
o0 naborze wnioskow,
C. operacja zaklada realizacj¢ celow glownych i szczegotowych LSR przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
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d. operacja jest zgodna z programem, w ramach ktorego planowana jest realizacja
operacji, tj. Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, w tym
z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu 0 naborze wnioskow (refundacja albo
ryczalt - premia) oraz z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi
w ramach naboru.
Operacja jest zgodna z LSR, jezeli zwykla wickszos$¢ oceniajacych cztonkow Rady opowie si¢ za
zgodnoscig operacji z LSR.
Operacja uznana przez Rade za niezgodng z LSR nie podlega ocenie wedtug obowiazujacych dla
danego naboru kryteriow wyboru operacji i tym samym nie podlega wyborowi.

ROZDZIAL IX
OCENA WEDLUG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

§9
Ocena operacji wedtug obowiazujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji, jest dokonywana
wedtug Karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji (Zatacznik nr 4 do niniejszej
procedury).
Ocena operacji wedlug obowigzujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest
poprzez przyznanie danej operacji punktow w ramach poszczegdlnych kryteriow przewidzianych
dla danego typu operacji przez obu oceniajacych czlonkéw Rady. Punkty przyznawane sg
w ramach skali punktowej okre$lonej dla kazdego z kryteriow. Mozliwe jest przyznawanie
wylacznie punktow catkowitych. Ilo§¢ punktéw przyznanych operacji przez danego oceniajacego
odpowiada liczbie podanej w polu ,,SUMA”.
Lokalne kryteria wyboru operacji majace charakter jakosciowy wymagaja kazdorazowo
pisemnego uzasadnienia.
Jesli na podstawie dostgpnych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe dokonanie oceny
zgodnosci W ramach poszczegolnych kryteriow przewidzianych dla danego typu operacji, Biuro
LGD wzywa Wnioskodawcg do zlozenia wyjasnien i/lub dokumentéow, a czlonek Rady
oceniajacy dany wniosek wstrzymuje si¢ z oceng do momentu zlozenia uzupelien przez
Whioskodawce. Ocena wedtug lokalnych kryteriow wyboru dla operacji, ktorych Wnioskodawcy
zostali wezwani do uzupetnien jest dokonywana na najblizszym posiedzeniu Rady.
Warunkiem wyboru operacji przez LGD jest uzyskanie minimum 50% punktow mozliwych do
uzyskania w ramach oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru, przyznanych przez
kazdego z oceniajacych.
Karty oceny musze by¢ opieczgtowane pieczgcia LGD, a kazda karta oceny dla swej waznosci
wymaga podpisu cztonka Rady, ktory ja wypetnial.
Wypehione karty przekazywane sa Sekretarzowi, ktory weryfikuje karty pod wzgledem
formalnym, w szczegolnosci sprawdza, czy wpisano imi¢ i nazwisko oceniajgcego, czy wpisano
informacje pozwalajace zidentyfikowa¢ operacj¢, czy wypemiono wszystkie obowigzkowe pola,
czy przyznane na karcie punkty zostaly dobrze zsumowane. W przypadku stwierdzenia ww.
uchybien, przekazuje odpowiednie karty oceny Przewodniczgcemu Rady, ktoéry wzywa
oceniajacych do uzupetnienia brakéw. Wskutek wezwania cztonek Rady moze na oddanej przez
siebie karcie dokona¢ wpisu w polach pustych oraz dokonaé¢ czytelnej korekty w polach
wypemionych, stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis i oznaczajac je data. Ww. czynnosci
odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.
Po zweryfikowaniu kart Sekretarz przekazuje je Przewodniczacemu Rady.
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8. Przewodniczacy weryfikuje karty. W przypadku stwierdzenia rozbieznych ocen w ramach tego

samego kryterium wyboru niepozostawiajacych watpliwosci co do jednoznacznej oceny
dokonanych przez dwoéch czionkow Rady, Przewodniczacy weryfikuje, czy mozliwe jest
dokonanie oceny jednoznacznej wedle tego kryterium. Jesli jest to mozliwe, Przewodniczacy
zobowigzuje cztonka Rady do ponownej weryfikacji danego kryterium oraz dokonania
prawidlowej oceny operacji wedle tego kryterium. Natomiast jesli w oparciu 0 przedtozone
dokumenty nie jest mozliwe dokonanie jednoznacznej oceny, kazdy z Czlonkéw Rady
oceniajacych dany projekt ocenia go wedle swojej wiedzy oraz uzasadnia swoja decyzje. Ww.
czynnos$ci odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

Liczbe punktéw przyznanych danej operacji ustala si¢ jako $rednig arytmetyczng oceny bioracych
udziat w ocenie danego wniosku.

ROZDZIAL X
USTALENIE KWOTY WSPARCIA

§10
Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji, Rada przystepuje do
ustalenia kwoty wsparcia lub ustalenia wysokosci premii dla poszczegdlnych operacji.
Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowalnych (nie dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej) odbywa sie
poprzez sprawdzenie czy:

1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR oraz w ogloszeniu o naborze
intensywno$¢ pomocy okre§long dla danej grupy beneficjentow w granicach
okreslonych przepisami §18 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR oraz w ogloszeniu 0 naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy dla danego typu
operacji, w granicach okreslonych przepisami §15 rozporzadzenia o wdrazaniu
LSR,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow
kwalifikowalnych operacji. Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polega na
sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreSlone we wniosku o przyznanie
pomocy sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalno$ci okreslonymi w §17 rozporzadzenia o wdrazaniu
LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okre§lona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekracza¢:

1) kwote pomocy ustalong przez Rade, lub

2) maksymalng kwote pomocy okreslong w §15 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,
lub

3) limit pomocy dostepny dla Wnioskodawcy (pozostajacy do wykorzystania limit
na beneficjenta w okresie programowania 2014-2020)

— Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.
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W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogtoszeniu 0 naborze, Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu
powodujacego, ze dana operacja zmieSci si¢ w limicie Srodkow wskazanych w ogloszeniu.
W takim przypadku Rada przeprowadza analize deklaracji podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy w celu ograniczenia ryzyka wystepowania efektu deadweight oraz
kontaktuje si¢ w tej sprawie z Wnioskodawca w celu uzyskania jego zgody na obnizenie kwoty
wsparcia. Wynik analizy odnotowuje si¢ w protokole.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii (dotyczy
podejmowania dzialalno$ci gospodarczej), odbywa si¢ przez sprawdzenie czy prawidtowo
zastosowano odpowiednig wskazang w LSR oraz w ogloszeniu o naborze wartos¢ premii. Jezeli
wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowiazujaca, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty

premii. Jezeli wnioskowana kwota premii jest nizsza niz obowigzujaca, operacja uznawana jest za
niezgodng z LSR i nie podlega wybraniu do dofinansowania.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrdd czionkoéw
Rady zespot lub zespoty, ktore dokonaja analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie
Z powyzszymi postanowieniami.

Obliczona przez czlonkow zespotu/zespotéw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej
z operacji, poddawana jest pod glosowanie pozostatych cztonkow Rady. Kwote wsparcia
obliczong przez zespol/zespoly uwaza si¢ za nalezna, jezeli zwykla wickszos¢ glosujgcych
cztonkoéw Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespoOl/zespoty kwota wsparcia nie zostala zatwierdzona,
ustalona kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowana kwote wsparcia
poddaje si¢ ponownie pod gltosowanie. §10 ust. 8 zd. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Jesli na podstawie dostepnych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe ustalenie kwoty
dokumentow, a Rada wstrzymuje si¢ z ustaleniem kwoty wsparcia do momentu zlozenia
uzupetien przez Wnioskodawce. Ustalenie kwoty wsparcia dla operacji, ktorych Wnioskodawcy
zostali wezwani do wniesienia uzupetnien jest dokonywane na najblizszym posiedzeniu Rady.
Czynno$¢ ustalania kwoty wsparcia i wysoko$ci premii, w tym wyniki glosowania, odnotowuje
si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

ROZDZIAL XI
WYBOR OPERACJI

§11

Na podstawie poprawnie wypetlnionych Kart oceny zgodnosci operacji z LSR Sekretarz
sporzadza liste operacji uznanych za zgodne z LSR (wzér listy stanowi Zalacznik nr 5 do
niniejszej procedury) oraz liste¢ operacji uznanych za niezgodne z LSR (wzor listy stanowi
Zatacznik nr 6 do niniejszej procedury).

Po ocenie zgodno$ci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru oraz po ustaleniu kwoty wsparcia
dla kazdej z operacji uznanej za zgodna z LSR, Rada sporzadza liste rankingowa operacji (wzor
listy stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury). Lista operacji uszeregowana jest
w kolejnos$ci malejgcej liczby punktow uzyskanych przez operacje w procesie oceny.
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W przypadku gdy dwie, lub wigcej operacji uzyskalo w procesie oceny taka samg liczbe
punktoéw, o miejscu na liscie operacji decyduje data i godzina wplywu wniosku do Biura LGD
(wyzej na liscie znajduje si¢ wniosek ztozony wczesniej).

W stosunku do kazdej operacji, ktora podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu lub
niewybraniu do dofinansowania oraz ustaleniu kwoty wsparcia (wzor uchwaty stanowi Zatacznik
nr 8 do niniejszej procedury). W celu zapewnienia braku dominacji pojedynczej grupy interesu,
sktad Rady jest weryfikowany kazdorazowo przed glosowaniem nad poszczegdlnymi wnioskami,
na podstawie Rejestru interesow, biorgc pod uwage faktyczng liczbe o0s6b obecnych
1 uprawnionych do glosowania w sprawie oceny i wyboru poszczegdlnych wnioskdéw, tak aby
zgodnie z zapisami Statutu Stowarzyszenia oraz Regulaminu Rady, zadna grupa interesu nie
przekroczyta 49% praw glosu. Jezeli w wyniku analizy okaze sig, ze jakakolwiek grupa interesu

przekracza 49% praw glosu podczas glosowania nad ocena i wyborem poszczegdlnej operacji,
wowczas w drodze losowania wylacza si¢ taka ilo§¢ Cztonkoéw Rady, ktora zapewni zachowanie
obowigzujacego parytetu.

Po przyjeciu wszystkich uchwal sporzadzana jest lista operacji wybranych (wzor listy stanowi
Zalacznik nr 9 do niniejszej procedury) oraz lista operacji niewybranych (wzor listy stanowi
Zatacznik nr 10 do niniejszej procedury).

Rada zatwierdza liste operacji wybranych w drodze uchwaty (wzor uchwaty stanowi Zatacznik nr
11 do niniejszej procedury).

Wyniki glosowania w sprawie zatwierdzenia listy operacji, ktore zostaly wybrane do
dofinansowania odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

ROZDZIAL XII
POINFORMOWANIE O WYNIKACH OCENY

§12
W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o
udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD:

1. przekazuje Wnioskodawcom na pi$mie informacj¢ o wyniku oceny (zgodnie ze wzorem
pisma stanowiacym Zatgcznik nr 12 do niniejszej procedury), informujac ich o:

a) zgodnosci/niezgodnosci operacji z LSR - wskazujac przyczyny
niezgodnosci,

b) liczbie uzyskanych punktéw w ramach oceny pod wzgledem spehienia
kryteriow wyboru i miejscu na liscie ocenionych operacji, wraz
z uzasadnieniem odnos$nie punktéw przyznanych za poszczeg6lne kryteria,

¢) ustalonej kwocie wsparcia (wraz z uzasadnieniem w przypadku obnizenia
whnioskowanej kwoty wsparcia),

d) wskazujac czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do ZW
operacja miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu
0 naborze (w przypadku oceny pozytywnej),

2. zamieszCza na swojej stronie internetowej protokoty z posiedzen Rady Programowej
dotyczacych oceny i wyboru operacji zawierajace informacje o wylaczeniach z procesu
decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskow wylgczenie dotyczy wraz z lista operacji
zgodnych z LSR oraz lista operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza
si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze,
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3. przekazuje do ZW wnioski 0 przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD
(oryginaty) wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji,
zachowujac u siebie kopie lub drugie egzemplarze dokumentow. Przez dokumenty
potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie si¢:

a) uchwatly podj¢te przez Rad¢ w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy,

b) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w art. 21 ust.
5 pkt 1 ustawy RLKS,

c) list¢ obecnosci cztonkdéw Rady podczas glosowania,

d) Kkarty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie
informacji pochodzacych z tych kart,

e) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa,
w formie rejestru lub oswiadczen podmiotow,

f) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkow Rady z wnioskodawcami/poszczegolnymi operacjami.

ROZDZIAL XIII
POSTEPOWANIE PROTESTOWE

§13
1. Prawo do wniesienia protestu przystuguje wnioskodawcy jesli operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢
wnioskodawca:

1) zostata negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR albo

2) nie uzyskata minimalnej liczby punktéw w ramach kryteriow wyboru operacji
(czyli nie zostala wybrana przez LGD) albo

3) zostata wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskow,
Okolicznos¢é, ze operacja nie miesci si¢ w limicie Srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylgcznej przestanki wniesienia
protestu. Podstawq wniesienia protestu musi by¢ zarzut w zakresie niezgadzania
sige wnioskodawcy z ocenq operacji w ramach kryteriow wyboru operacji (wraz ze
stosownym uzasadnieniem).

4) protest takze przystuguje od ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
wnioskowana.

2. Protest przystuguje jezeli operacja nie zostata wybrana z uwagi na:
1) brak zgodnosci z LSR, w tym w szczegdlnosci:

a) nieosigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,

b) brak zgodnosci z:
i. warunkami udzielenia wsparcia (wyboru operacji) okreslonymi

w ogloszeniu o naborze wnioskow,

ii. forma udzielenia wsparcia,
iii. z zakresem tematycznym,

¢) nieterminowe zlozenie wniosku,

12

,,JEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi.



Grupa p, .
A ) %

% **’ﬁ*
-

Ziemi Chelmskiej

= <

s927

d) ztozenie wniosku w niewlasciwym miejscu.

2) nieuzyskanie minimalnej liczby punktow ze wszystkich kryteriow, w tym w ramach
pojedynczego kryterium, je$li zostalo to przewidziane w kryterium okre§lonym
w LSR.

3. Jezeli operacja zostata negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR, nie zostata wybrana
albo zostala wybrana ale nie mie$ci si¢ w limicie $rodkow albo ustalona przez LGD kwota
wsparcia jest nizsza niz wnioskowana, LGD informuje wnioskodawce o tym fakcie, przy czym
informacja ta zawiera pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu, okreslajace:

1) termin do wniesienia protestu,

2) do ktorego zarzadu wojewddztwa nalezy skierowaé protest i za posrednictwem
ktorej LGD,

3) wymogi formalne protestu.

4. Informacja, o ktorej mowa w ust. 3, przesylana jest jako skan pisma droga poczty elektroniczne;,

o ile Wnioskodawca podat adres email oraz w oryginale wysylana listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru na adres wskazany we wniosku, przy czym przesytke dwukrotnie awizowana

uznaje si¢ za skutecznie dor¢czong. Pismo moze by¢ rowniez przekazane Wnioskodawcy osobiscie,
przy czym na kopii pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbidr opatrujac oswiadczenie data

i podpisem.

5. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia wnioskodawcy informacji od LGD w sprawie

wynikéw wyboru operacji.

6. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzad Wojewodztwa.

7. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie zarzadu wojewddztwa wilasciwego do rozpatrzenia protestu,
2) oznaczenie wnioskodawcy,
3) numer Whniosku o przyznanie pomocy (humer nadany wnioskodawcy),
4) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktérych ocena wnioskodawca si¢ nie
zgadza oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,
5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce, wraz
Z uzasadnieniem,
6) podpis wnioskodawcy, lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Ponadto (jesli dotyczy):
7) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywng oceng
zgodno$ci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,
8) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska
whnioskodawcy.

8. W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego ww. wymogow formalnych lub zawierajacego
oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

9. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w zakresie:

13

,,JEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi.



Grupa o,
/2y,

Ziemi Chelmskiej

1) oznaczenia zarzadu wojewodztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenia wnioskodawcy;
3) numeru Whniosku 0 przyznanie pomocy;
4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.
10. Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie
protestu (termin dla Zarzadu Wojewddztwa).
11. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub
brak  pouczenia o tym prawie 1 o0  sposobie  wniesienia  tego  protestu.
12. Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do LGD pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu protestu.
13. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawceg LGD:
1) pozostawia go bez rozpatrzenia jesli proces jego rozpatrywania nie wyszedt poza
etap ,,autokontroli” dokonywanej przez LGD albo
2) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW jesli ,autokontrola”
zakonczyla si¢ 1 w jej wyniku protest zostat skierowany juz do ZW.
14. W przypadku wycofania protestu jego ponowne wniesienie jest niedopuszczalne.
15. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie§¢ skargi do sadu
administracyjnego.
16. Wnhniesienie protestu oraz procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania
z wnioskami o przyznanie pomocy, dotyczacymi wybranych operacji, w tym przekazywania
wnioskow przez LGD do Zarzadu Wojewodztwa i udzielania wsparcia (zawierania umow).

17. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie (,,autokontrola”), i:
1) dokonuje =zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio

skierowaniem operacji do wilasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji listy

operacji wybranych przez LGD, informujac o tym wnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do Zarzadu

Wojewodztwa, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany

podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu

protestu.

Niezaleznie od powyzszego, o wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie

Zarzad Wojewodztwa.
18. Aktualizacja listy polega na dodaniu do pierwotnej listy operacji wybranych operacji bedacej
przedmiotem protestu, z tym ze nie moze to negatywnie wptyna¢ na sytuacj¢ pozostatych operacji
pierwotnie wybranych i mieszczacych si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.
Jesli protest dotyczy kwoty wsparcia ustalonej przez LGD, aktualizacja listy polega na zmianie kwoty
wsparcia operacji bedacej przedmiotem protestu.
19. Zarzad Wojewddztwa, rozpatruje protest, weryfikujac prawidlowos$¢ oceny operacji w zakresie
kryteriow 1 zarzutéw podnoszonych w protes$cie, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia
jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze byc
przedhuzony, o czym zarzad wojewoddztwa informuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia
protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni od dnia jego otrzymania.
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20. Zarzad Wojewodztwa informuje wnioskodawcg na pisSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:
1) tre$¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwo$ci wniesienia
skargi do sadu administracyjnego zgodnie z art. 3 § 3 PPSA (Ustawa z dnia 30
sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U.z2017 r. poz. 1369, z p6zn. zm.).
21. W przypadku uwzglednienia protestu Zarzad Wojewddztwa przekazuje sprawe LGD w celu
przeprowadzenia ponownej oceny operacji, informujagc wnioskodawce na pismie o przekazaniu
sprawy.
22. Ponowna ocena operacji przez LGD polega na powtérnej weryfikacji operacji w zakresie
kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie.
23. LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:
1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacjg
do wlasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji listy operacji wybranych przez
LGD,
2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zalacza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.
Oceng negatywna, jest taka ocena, ktorej wynik nie powoduje, ze operacja staje si¢
wybrana przez LGD 1 jest kierowana bezposrednio do finansowania (otrzymata taka
liczbe punktow, ktora powoduje, ze w dniu przekazania wnioskow do ZW operacja
miescitaby si¢ w limicie $rodkéw przewidzianych na ten nabor). Oznacza to, ze
w kazdym przypadku nieznalezienia si¢ operacji na liScie operacji wybranych
1 mieszczenia si¢ w limicie, wnioskodawcy bedzie przystugiwaé skarga do sadu
administracyjnego od wyniku ponownej oceny dokonanej przez LGD, o czym LGD
poucza wnioskodawceg.
24. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie
jego wniesienia:
1) zostal wniesiony po terminie,
2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,
3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng
zgodnos$ci operacji z LSR lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢
z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz nie zawiera
uzasadnienia
— o czym wnioskodawca jest informowany na pismie odpowiednio przez LGD, za
posrednictwem  ktdrej wniesiono protest, albo przez Zarzad Wojewodztwa,
a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia takze woOwczas, gdy zostata
wyczerpana kwota $rodkéw przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu
glownego LSR.

ROZDZIAL X1V
OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY

§14
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W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktérego operacja zostala wybrana do dofinansowania,

zamierza ubiegal si¢ 0 zmian¢ umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim a ZW
(w sytuacjach opisanych w umowie), zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej opinii LGD
w tym przedmiocie.
W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w ust. 1, Wnioskodawca zwraca si¢ do LGD z pisemna
prosba o wydanie takiej opinii wskazujac szczegotowo, jakie zmiany do umowy zamierza
wprowadzic.
Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady Programowej o wplywie prosby i przekazuje
mu pismo Whnioskodawcy.
Przewodniczacy Rady moze samodzielnie wyda¢ opini¢ w przedmiocie planowanej zmiany
umowy jesli:
a) planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, lub
b) planowana zmiana umowy dotyczy zmniejszenia kwoty wsparcia operacji w wyniku
przeprowadzenia postepowania przetargowego lub konkurencyjnego wyboru wykonawcy
W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji Przewodniczacy Rady przy pomocy
Biura LGD przygotowuje projekt opinii.
Skan pisma Whnioskodawcy wraz projektem opinii sg przesytane wszystkim cztonkom Rady na
adres poczty elektronicznej.
Czlonkowie Rady majg mozliwo$¢ wniesienia uwag do propozycji opinii w terminie 3 dni
roboczych od dnia wystania projektu.
Po uptywie terminu, o ktéorym mowa w ust. 7 Przewodniczacy Rady ponownie przesyla
wszystkim czlonkom Rady na adresy poczty elektronicznej projekt opinii (z ewentualnymi
zmianami wynikajacymi z wniesionych uwag) w celu ostatecznego zatwierdzenia.
Cztonkowie Rady w terminie 3 dni od dnia ponownego wystania projektu opinii przesytaja
informacj¢ zwrotng o akceptacji lub braku akceptacji opinii.
Opini¢ Rady uznaje si¢ za uzgodniong w przypadku, gdy:
a) informacje zwrotna, o ktorej mowa w ust. 8 przesle co najmniej potowa cztonkow Rady
oraz
b) co najmniej potowa cztonkow, ktorzy przestali informacj¢ zwrotng opowie si¢ za
akceptacja opinii.
Uzgodniona opini¢ Rady w przedmiocie zmiany umowy podpisuje Przewodniczacy Rady.
W  przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady opini¢ podpisuje Zastepca
Przewodniczacego Rady.
Biuro LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie zmiany umowy.
Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy przez
Whnioskodawce powinno by¢ potwierdzenie, ze operacja jest nadal zgodna z LSR oraz z zakresem
tematycznym, a takze spelnia minimum punktowe warunkujace wybor operacji, o ktérym mowa
w art. 21 ust. 6 pkt 2 ustawy RLKS oraz nadal miesci si¢ w limicie $rodkow podanym
w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy.
Czynnos$ci opisane w ust. 4 — 12 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy z wnioskiem
o przedstawienie opinii wystapi ZW.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 — 12, przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wplywu
prosby.
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ROZDZIAL XV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
Protokoty dokumentujace poszczegodlne etapy procesu wyboru operacji podawane sg do publicznej
wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD — z zachowaniem zasady
anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.
Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow oraz oceng i wyborem operacji, ktora
nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.
Whioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD
najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania — z prawem do wykonania ich
kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajgc powyzsze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci 0osob dokonujacych oceny.
LGD przetwarza dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajacych z przepisOw prawa
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.
Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w
formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w siedzibie i Biurze
LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.
Niniejsza procedura moze by¢ realizowana z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych,
w szczegolnosci takich jak generator wnioskow lub aplikacja wspomagajacej oceng wnioskow
1 obstuge naborow. Zasady realizacji procedury w oparciu o narzedzia elektroniczne ustala Zarzad
LGD po konsultacji z Przewodniczacym Rady.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

a) ustawy ROW,

b) ustawy RLKS;

C) ustawy w zakresie polityki spojnosci;

d) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

f) wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie realizacji LSR.
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§16
1. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania ,,Ziemi Chetmskiej” i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okre§lonych w Umowie
0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc
zawartej pomiedzy ZW a LGD.
2. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z §16 ust.1, podlega
niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Zalaczniki:

1. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci

n

Karta oceny zgodnosci operacji z LSR

Karta weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW
na lata 2014-2020

Karta oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru

Lista operacji uznanych za zgodne z LSR

Lista operacji uznanych za niezgodne z LSR

Lista rankingowa operacji

Uchwata w sprawie wyboru operacji do dofinansowania oraz ustalenia kwoty wsparcia

. Lista operacji wybranych

10. Lista operacji niewybranych

11. Uchwata w sprawie zatwierdzenia listy operacji, ktore zostaty wybrane do dofinansowania
12. Wzér pisma o wynikach oceny

w

© © N gk
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