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Chelm, data 18.11.2019r.
ZAPROSZENIE DO SKLEADANIA OFERT nr 1/DnF/2019

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemi Chelmskiej” zaprasza do zlozenia
oferty cenowej na wykonanie zadania pn.:

Przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow zwigzanych z przyznawaniem wsparcia
finansowegqo na zalozenie dziatalnosci gospodarczej, sktadajgcego sie z dotacji inwestycyjnej
oraz wsparcia pomostowego w ramach projektu ,,Dotacja na firme”, realizowanego w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020 w zakresie Osi Priorytetowych 9- 12 RPO WL 2014- 2020.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Zamowienie dotyczy Kod CPV:

79000000-4 - Uslugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe,
rekrutacji, drukowania i zabezpieczania

79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalno$ci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie oceny  wnioskoOw  zwigzanych
z przyznawaniem wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, sktadajacego
si¢ z dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. W ramach zamdwienia zamawiajacy
przewiduje ocen¢ 20 biznesplanow, w przypadku odwotan maksymalnie ocene¢ kolejnych 4
biznesplanéw oraz ocen¢ 20 wnioskow o wsparcie pomostowe dla uczestnikow projektu
,Dotacja na firm¢”. Ocena kazdego biznesplanu dokonywana jest przez
dwoch wybranych losowo cztonkéw KOW. Zamawiajqcy informuje ze podane wyzej ilosci
biznesplanow podlegajacych ocenie moga ulec zmianie, z uwagi na specyfike reahzac_]l
projektu, np. niewytonienie wystarczajacej liczby uczestnikow, brak odwotan, rezygnacja
uczestnikow z udziatu w projekcie, itp.

Ze wzgledu na koniecznos$¢ zapewnienia wysokiej jakosci 1 efektywnosci uslug oraz
okreslone we wniosku o dofinansowanie zasady pracy Komisji Oceny Wnioskow,
Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ realizacji zamoéwienia przez minimum 3 czilonkow KOW i
zobowigzuje Oferentéw, skladajacych oferte¢ na cato§¢ zamowienia do zapewnienia co
najmniej 3 osob dla spetnienia w/w warunku.

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow odbeda si¢ w terminie 3-4.12.2019 roku, przy ul
Hrubieszowska 102, 22-100 Chelm. Posiedzenia bedg odbywaty sie¢ w godzinach od 8:00 do
18:30.

Cztonkowie KOW zobowigzani sa do oceny wnioskéw wraz z zalacznikami na podstawie
kart oceny zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskow. Czlonkowie KOW sa
rowniez zobowigzani do przekazania kompletnej dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzonymi dziataniami, nie p6zniej niz w kolejnym dniu roboczym nastepujagcym po
zakonczeniu obrad KOW.
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Czlonkowie Komisji Oceny Wnioskow musza wykaza¢ si¢ udokumentowang wiedzg i
doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci oraz 2-letnim
doswiadczeniem w ocenie biznesplanow. Ponadto, zobowigzani s do zachowania zasady
bezstronnosci.

Do zadan Cztonka Komisji Oceny Wnioskow bedzie naleze¢:

1. Zapoznanie si¢ z dokumentami projektowymi, na podstawie ktoérych begdzie dokonywana
ocena merytoryczna, w tym Regulamin przyznawania §rodkéw finansowych, Karta Oceny
biznesplanu, Wzor biznesplanu, Minimalny zakres biznesplanu, przekazanych przez
Zamawiajacego oraz pozostalych dokumentéw obowigzujacych w przedmiotowym
zakresie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014 — 2020 O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwoj przedsigbiorczosci
udostepnionych Instytucje Zarzadzajaca tj. Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.

2. Przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskOw zwigzanych z przyznawaniem
wsparcia finansowego na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej, sktadajacego si¢ z dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zaltgcznikami ztozonymi
przez Uczestnikdw/Uczestniczki projektu w wyznaczonym terminie i formie, zgodnie z
zasadami okre$lonymi w Regulaminie przyznawania $rodkow finansowych (dokument
dostepny na stronie projektu: www.chsrks.pl).

3. Udziat w posiedzeniach i obradach Komisji Oceny Wnioskow w terminach i miejscach
ustalonych przez Zamawiajacego oraz wypetianiu w zwigzku rolg eksperta wskazanych
przez Zamawiajacego obowigzkéw w zakresie oceny biznesplanow i zatagcznikow.

4. Podpisanie wszelkiej innej niezbednej dokumentacji w projekcie w przedmiotowym
zakresie, w tym np. protokolow z posiedzen, deklaracji bezstronnosci 1 poutnosci, list
obecnosci, kart oceny.

Liczba uczestnikow: 20 0sob planujacych zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza.

Srednio tacznie w trakcie realizacji zamoéwienia jeden cztonek KOW bedzie ocenial 14
wnioskoOw zwigzanych z przyznawaniem wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej, sktadajgcego si¢ z dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego, wraz
z zalacznikami.

Planowane miejsce realizacji zamdwienia: miasto Chetlm. Zamawiajacy dysponuje
oddzielnym pomieszczeniem umozliwiajacym przeprowadzenie bezstronne] 1 z
zachowaniem poufnosci oceny formalnej i merytorycznej biznesplanow. W zaleznosci od
kwestii organizacyjno-technicznych w projekcie Zamawiajacy wskaze miejsce odbywania
si¢ posiedzenia KOW minimum 3 dni przed planowanym terminem obrad.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Whytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014 — 2020 Ministerstwa Rozwoju (W szczegolnosci w zakresie maksymalnego
dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin — zgodnie z
Rozdziatem 6.15, pkt 8b). Limit zaangazowania personelu projektu w realizacj¢ wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym ze $rodkéw wiasnych Zamawiajacego 1 innych
podmiotow nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie zgodnie z treScig
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Wykonawca zlozy stosowne os$wiadczenia
personelu zaangazowanego do realizacji zadania w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany
do jego aktualizacji podczas trwania umowy. Realizacja uslugi odbywac si¢ bedzie na
podstawie umowy cywilnoprawneyj.

2.Wynagrodzenie: Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie platne przelewem po
prawidtlowym wykonaniu uslugi, na podstawie Rachunku/Faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce z co najmniej 14 dniowym terminem ptatnosci.

3. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunki udzialu w postgpowaniu (osoby fizyczne i/lub przedsiebiorcy):

1. Posiadajg lub zapewnia kadr¢ posiadajaca udokumentowang wiedzg i1 do§wiadczenie z
zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsigbiorczosci. Przez to nalezy rozumiec:

a) posiadanie wyksztalcenia wyzszego minimum pierwszego stopnia w rozumieniu
przepisow o szkolnictwie wyzszym (licencjat) oraz minimum 2 letniego do$wiadczenia
zawodowego z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsigbiorczoséci, w tym praktyczne
doswiadczenie zawodowe w zakresie oceny i/lub przygotowywania biznesplanéw dla osdb
planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zalaczyc
wypehiony zyciorys wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.
Z informacji zawartych w zyciorysie powinno jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca
posiada wymagane do$wiadczenie zawodowe.

4. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i pordéwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
W oparciu o nastepujace kryterium/kryteria:

Jedynym kryterium oceny jest cena. Cena = 100% wagi w ocenie
5. Wykonawca skladajac oferte zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz oferty wg zataczonego wzoru — zat. nr 1,

2) o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zat. nr 2,

3)zyciorys zawodowy, potwierdzajacy kwalifikacje i doswiadczenie, niezbedne do nalezytego
wykonania zaméwienia — zat. nr 3,

4) wykaz kwalifikacji i dos§wiadczenia — zat. nr 4,

5) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych— zat. Nr 5.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

Projekt ,,Dotacja na firme”
wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze .. lubelskie Unia Europejska | """

Europejskie - 2
z / iski . e
Pt aliiad » Sua{ty Zycee] Europejski Fundusz Spoteczny -

Cena powinna zawierac:

1) Calkowita warto$¢ ustugi brutto w zlotych okre§long w oparciu 0 opis przedmiotu
zamoOwienia.

2) Obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT (jesli dotyczy).

3) Cena podana przez Wykonawce za Swiadczong ustuge, destawe,—robety—budewlane*
zawiera wszystkie koszty, jest obowigzujgca przez okres wazno$ci umowy i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Wybor najkorzystniejszych/nej oferty/ofert nastapi zgodnie z nastgpujacymi kryteriami:

Cena brutto za ocen¢ 1 Biznesplanu oraz wniosku o wsparcie pomostowe przez jednego
oceniajacego.

Kryterium (K): Cena brutto.
K - Cena — waga 100% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 100 pkt),

Kryterium begdzie oceniane na podstawie ceny jednostkowej wskazanej w Formularzu
ofertowym.

Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K = (C min: C) x 100,

gdzie:

K — liczba punktéw uzyskana za kryterium Cena

C min — cena najnizsza sposrod waznych ofert

C — cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.
Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Zamawiajacy zastrzega, iz zostang wybrane trzy oferty. Za najkorzystniejsze zostang uznane
oferty, ktora uzyskajg najwiekszg liczbe punktow (K) w oparciu o wyliczenia o ktorych mowa
powyzej. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okaza si¢ rdwnowazne cenowo,
Zamawiajacy zwrocl si¢ do Oferentow o przedstawienie ofert dodatkowych w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

W przypadku nie podpisania umowy z wybranym Oferentem, z przyczyn lezacych po stronie
Oferenta, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wybrania kolejnej oferty. Stowarzyszenie
LGD ,,Ziemi Chelmskiej” zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wybrania zadnej z propozycji
cenowych, a takze rozpisania nowego zapytania, w przypadku braku zlozenia wycen,
koniecznosci jego modyfikacji lub uzupelnienia.

Stowarzyszenie LGD ,,Ziemi Chelmskiej” zastrzega sobie takze, prawo do odrzucenia
zatozonych propozycji cenowych w przypadku nie speilnienia przez nich kryteriow
zawartych w zapytaniu cenowym, a takze prawo zadania przedstawienia dodatkowych
informacji lub dokumentéw potwierdzajagcych opisane wyzej wymagania dotyczace
przedmiotowych ushug.
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7. Zamawiajacy wybierze ofert¢ w oparciu o kryteria okreslone w pkt 4 oraz spelniajaca
wszystkie wymagane warunki.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacj¢ przedmiotu zamodwienia.
Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawiera¢ inne klauzule, w tym
w szczegOlnosSci zabezpieczajagce prawidlowe wykonanie umowy 1 dobro Projektu,
w szczegolnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstalych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia,
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia
umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do jakosSci 1 termindw realizacji elementoéw
zamowienia), kary umowne (co najmniej do wysokosci umoéwionego wynagrodzenia) lub inne
ogolnie przyjete (w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspdipracy 1 ogolnie
przyjete (w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspotpracy 1 prawidtowego
wykonania umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu. Do czasu podpisania umowy
Zapytujacy nie jest zwigzany oferta Wykonawcy.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Cena podana w ztozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie. Oferta cenowa winna

by¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim i musi obejmowaé cato§¢ zamoOwienia.
Formularz nalezy wypetni¢ czytelng i1 trwatlg technika.

9. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 28.11.2019 roku, do godz. 16.00
w siedzibie Zamawiajacego, Pl. Niepodlegtosci 1 pok.331, 22-100 Chelm, przesta¢ faxem lub
e-mailem.

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie odrzucona.

10. Osoby do kontaktéw z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:

Beata Juskiewicz tel. 698 614 509
(imi¢ i nazwisko, nr tel.)

11. Informacje dotyczace zawierania umowy:

Umowa z wybranym Wykonawca powinna by¢ zawarta w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
dnia wyboru najkorzystniejszej.

18.11.2019 Beata Juskiewicz

(data i podpis Zamawiajgcego)

*) niepotrzebne skresli¢/ jezeli dotyczy
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